Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO -1
Nazwa ORGANIZOWANIE PUNKTU INFORMACYJNEGO DLA LUDNOSCI Podmiot AO SP
dokumentu opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu organizowania punktu informacyjnego.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw Obywatelskich (AO), kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego (PCZK), wyznaczeni pracownicy Starostwa Powiatowego (SP)

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Powstanie zdarzenia

wymagajgcego Zakonczenie pracy
zorganizowania punktu punktu » art. 17, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
informacyjnego dla informacyjnego.
ludnosci.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Punkt kontaktowy w Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego Starosty Krapkowickiego:
1.1. Organizacja punktu kontaktowego w Powiatowym Centrum Zarzgdzania Kryzysowego:
a) Decyzje o uruchomieniu punktu kontaktowego w Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego podejmuje
Starosta Krapkowicki w porozumieniu z Petnomocnikiem ds. koordynacji zadan z zakresu komunikacji spotecznej Dyrektor AO
(Koordynator kontaktow z mediami). Sekretarz
b) Za organizacje punktu kontaktowego odpowiada kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego. Punkt Powiatu

kontaktowy organizowany jest z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:

» obsade personalng zapewnia Wydziat Administracji i Spraw Obywatelskich,

» obsada moze by¢é wzmocniona przez przedstawicieli innych stuzb, inspekcji, strazy oraz wydziatdw Starostwa
Powiatowego,

Petnomocnik ds.
koordynacji zadan

0 zmartych;

» kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego opracowuje grafik obsady punktu kontaktowego, z zakr.esu“
ktoéry zatwierdza Sekretarz Powiatu. komun|kac!|
> nalezy zapewni¢ w kazdej zmianie osobe ze znajomoscig jezyka angielskiego. spotecznej
c) Podstawowym miejscem tworzenia punktu kontaktowego sg pomieszczenie Starostwa Powiatowego
w Krapkowicach (siedziba Wydziatu Administracji i Spraw Obywatelskich ul. Kilinskiego 1, Krapkowice 47-303)
d) Na potrzeby punktu kontaktowego uruchamia sie nastepujace numery telefonéw:
» 077 40 74 333,
» 0774074 334,
» 0774074335
e) Petnomocnik ds. koordynacji zadan z zakresu komunikacji spotecznej przekazuje srodkom masowego przekazu
informacje o uruchomieniu punktu kontaktowego oraz o numerach telefonéw w celu podania ich do publicznej
wiadomosci.
2. Praca punktu kontaktowego w Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego Starosty Krapkowickiego: Kierownik
2.1 Podstawowe zrodta informacii i jej zakres: Powiatowego
Centrum Zarzgdzania
a) wilasciwa ze wzgledu na miejsce zdarzenia prokuratura rejonowa - liczba oséb zmartych oraz sposéb informowania Kryzysowego
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

kierownik
b) Komenda Powiatowa Policji w Krapkowicach - wykaz oséb zaginionych; pomoc psychologiczna; Powiatowego
c) Wydziat Polityki Spotecznej Starostwa Powiatowego i jednostki systemu reagowania kryzysowego - oferta pomocy Centrum.
humanitarnej i spotecznej Zarzgdzania
: . : : . L . . . Kryzysowego
d) Powiatowy Zespdt Zarzadzania Kryzysowego - informacje wynikajgce z prowadzonej akcji ratownicze;.
Punkt kontaktowy na miejscu zdarzenia: Starosta
Krapkowicki

3.1. Decyzje o zorganizowaniu punktu kontaktowego na miejscu zdarzenia podejmuje Komendant Powiatowy Policiji
w Krapkowicach po uzgodnieniu z Szefem Powiatowego Zespotu Zarzagdzania Kryzysowego.

Powiatowy Zespdt
Zarzgdzania

3.2. Obsade punktu kontaktowego zapewnia Komenda Powiatowa Policji w Krapkowicach, Kryzysowego
3.3. Punkt kontaktowy na miejscu zdarzenia przekazuje informacje uzyskiwane w Powiatowym Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego w zakresie okreslonym w pkt. 2.1 procedur.
Organizacja punktéw kontaktowych w innych jednostkach systemu reagowania kryzysowego Powiatu
Krapkowickiego: Szef
Powiatowego
4.1. W przypadku koniecznosci dodatkowego informowania ludnosci oraz przyjmowania zgtoszen tworzy sie punkty ZeSDOJ‘U_
kontaktowe w wybranych jednostkach systemu. Zarzadzania
4.2. Decyzje o uruchomieniu punktu kontaktowego podejmuje kierownik jednostki po uzgodnieniu z Szefem Kryzysowego
Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego. we wspétdziataniu
4.3. Ustila, s:(e wylfaz k(;]r_n(’)rek organizacyjnych wybranych jednostek systemu odpowiedzialnych za tworzenie z podlegtymi
punktéw kontaktowych: jednostkami

a) Komenda Powiatowa Policji w Krapkowicach
- nazwa komorki: Rzecznik Prasowy KP Policji

- telefon / fax: tel. 77 4079762 lub tel. kom. 798032505

organizacyjnymi.
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b) Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Krapkowicach
- nazwa komorki: Wydziat Operacyjny KP PSP
- telefon / fax: tel. (77) 4079700 lub 77 4079710 fax. (77) 4079719; lub tel. kom. 509272399
Przedsiewziecia Wykonawcy
a) Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Krapkowicach
- nazwa komorki: Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny Szef
Powiatowego
- telefon / fax: tel. 077) 4466470, fax. (77) 4466471,
Zespotu
b) Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Krapkowicach Zarzadzania
- nazwa komorki: Powiatowy Lekarz Weterynarii Kryzysowego
tdziatani
- telefon / fax: tel. (77) 077 46 61 515 we wspoldziatani
z podlegtymi
c) Prokuratura Rejonowa w Strzelcach Opolskich jednostkami
nazwa komorki: Prokuratura Rejonowa w Strzelcach Opolskich organizacyjnymi.
- telefon / fax: tel. (77) 4621880;
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu

SPO -2
Nazwa PRZEKAZYWANIE LUDNOSCI INFORMACJI WYPRZEDZAJACEJ Podmiot

dokumentu O ZDARZENIU RADIACYJNYM opracowujacy A

|. Cel procedury:

Okreslenie czynnosci do wykonania przez Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego w czasie informowania mieszkancéw
0 zdarzeniu radiacyjnym.

Il. Lider/Uczestnicy procedur:

Starosta Krapkowicki /Powiatowy Zespét Zarzgdzania Kryzysowego/Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego, Komendant Powiatowy
Policji, Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej, Petnomocnik ds. koordynacji zadan z zakresu komunikacji spoteczne;.

Ill. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Ustawa z dnia 29 listopada 2000 r. Prawo atomowe

Podjecie informacji mies:I?a";’lfSc’:er(:)Wzaar;Is dach Rozporzgdzenie RM z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie planéw postepowania

o0 mozliwosci _ awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych
postepowania na wypadek

mozliwosci wystgpienia
zdarzenia radiacyjnego

wystgpienia zdarzenia
radiacyjnego

Rozporzadzenie RM z dnia 20 lutego 2007 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie planow postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych

Rozporzagdzenie RM z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie dawek granicznych
promieniowania jonizujgcego
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Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Rozporzadzenie RM z dnia 17grudnia 2002 r. w sprawie stacji wczesnego
wykrywania skazen promieniotwérczych i placowek prowadzgcych pomiary skazen
promieniotworczych

Rozporzadzenie RM z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie warunkéw i sposobu
przygotowania oraz wykorzystania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne panstwa oraz wtasciwosci organow w tych sprawach

Rozporzadzenie RM z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie okreslenia podmiotow
wiasciwych w sprawach kontroli po zdarzeniu radiacyjnym zywnosci i srodkow
zywienia zwierzgat na zgodnos¢ z maksymalnymi dopuszczalnymi poziomami
skazen promieniotwdrczych

IV. Opis postepowania

Przedsiewzigcia Wykonawcy

1. Powziecie informacji o mozliwo$ci wystgpienia zdarzenia.

Wypadki radiologiczne mogg zdarzy¢ sie wszedzie tam, gdzie materiaty radioaktywne sg uzywane,

sktadowane lub transportowane. Ponadto mogg one mieé¢ miejsce w elektrowniach jadrowych, Powiatowe Centrum
szpitalach, uniwersytetach, laboratoriach badawczych, w zaktadach przemystowych, na gtéwnych Zarzadzania Kryzysowego

drogach, liniach kolejowych oraz w stoczniach. Materiaty radioaktywne sg niebezpieczne z powodu
szkodliwego oddziatywania niektérych typédw promieniowania na komérki ciata.

Im dluzej dana osoba jest narazona na promieniowanie, tym wieksze jest zagrozenie.
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Przedsiewzigcia Wykonawcy

S3 trzy czynniki, ktére minimalizujg oddziatywanie promieniowania na Twoje ciato: odlegtos¢, ostona
oraz czas.

Odlegtosc - im wieksza pomiedzy Tobg a zrédtem promieniowania - tym mniejszg dawke
promieniowania otrzymasz. W razie powaznych awarii jgdrowych wtadze prawdopodobnie bgadz
wzywacé do ewakuacji, aby oddali¢ sie od zrddta promieniowania.

Ostona - podobnie jak odlegtosé¢ - im bardziej ciezkie i geste materiaty pomiedzy Tobg a Zrodtem
promieniowania, tym lepiej. Wtasnie dlatego w czasie wypadkow radiologicznych wtadze bgdz zalecac Powiatowe Centrum

pozostawanie wewnatrz pomieszczen. W niektorych przypadkach $ciany Twojego domu bedg Zarzadzania Kryzysowego
wystarczajgcym zabezpieczeniem.

Czas - w wiekszosci przypadkow natezenie promieniowania szybko maleje. Ograniczenie czasu
przebywania w zasiegu promieniowania zmniejszy wielkos¢ pochtonietej dawki promieniowania.
Po wystagpieniu wypadku radiologicznego stuzby Starosty Krapkowickiego we wspaétdziataniu ze
stuzbami Wojewody Opolskiego bedg monitorowa¢ wszystkie przypadki pojawienia sie
promieniowania i okresla¢, kiedy minie zagrozenie.

2. Opracowanie komunikatu informujgcego mieszkancéw o przedsiewzieciach, ktore nalezy wykonac by
ograniczy¢ do minimum skutki ewentualnego zdarzenia:

Na wypadek katastrofy miej przygotowane nastepujace rzeczy:

< latarke z zapasowymi bateriami, kierownik Powiatowego Centrum
przenosne radio z zapasowymi bateriami, Zarzadzania Kryzysowego

apteczke pierwszej pomocy, we wspdtdziataniu z informatykiem
zapas zywnosci i wody (co najmniej na trzy dni),
zapas workow do przechowywania zywnosci,
otwieracz do konserw,

obuwie.

R
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

Badz przygotowany do ewakuacji lub schronienia sie w swoim domu. Opracuj plan
komunikowania sie na wypadek zagrozenia. Przygotuj plan oraz sposoby powrotu do domu
cztonkow rodziny, jezeli w czasie wystgpienia zagrozenia sg rozdzieleni (realna mozliwos¢

w ciggu dnia, gdy dorosli sg w pracy, a dzieci w szkole). Popros krewnych lub znajomych,
zamieszkatych w innych miejscowosciach, aby stuzyli jako miejsce kontaktu dla Twojej rodziny.
Upewnij sie, czy wszyscy czionkowie Twojej rodziny znajg nazwisko, adres i nr telefonu osoby
kontaktowej.

Jezeli prowadzisz samodzielne gospodarstwo rolne, przygotuj pasze dla zwierzat hodowlanych,

Petnomocnik ds. koordynacji zadan
z zakresu komunikacji spotecznej

Powiatowe Centrum
Zarzadzania Kryzysowego

Zachowaj spoko;j:
¢ nie kazdy wypadek zwigzany z wydostaniem sie substancji promieniotwoérczej jest dla Ciebie
niebezpieczny;
¢+ wypadek moze dotyczy¢ tylko terenu zaktadu i moze nie powodowa¢ zadnych zagrozen
zewnetrznych.
Uwaznie i stale stuchaj lokalnych mediow, ogladaj telewizje ogolnokrajowg lub lokalng. Komunikaty
okreslg charakter wypadku, stopien zagrozenia oraz jego zasieg i szybkos¢ rozprzestrzeniania sie
- wykonuj zalecenia wynikajgce z komunikatow.

Petnomocnik ds. koordynaciji zadan
z zakresu komunikacji spotecznej

Powiatowe Centrum
Zarzadzania Kryzysowego

3. Publikacja komunikatu w lokalnych mediach:

4+ Polskie Radio Regionalna Rozgtosnia w Opolu ,Pro-Fm” S.A,,
Radio ,Plus”,

Radio ,Eska”,

Radio ,Planeta” Fm,

+ o+ 4+

Telewizja Polska S.A. - Oddziat w Opolu

Petnomocnik ds. koordynacji zadan
z zakresu komunikacji spotecznej

Powiatowe Centrum
Zarzadzania Kryzysowego
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

W miare posiadanego czasu publikacja komunikatow za posrednictwem lokalnej prasy i mediow.

Petnomocnik ds. koordynacji zadan
z zakresu komunikacji spotecznej

Powiatowe Centrum
Zarzadzania Kryzysowego

4. Kontrola realizacji ustalen zawartych w komunikatach ostrzegawczych przez:

% przedstawicieli Komendy Powiatowej Policji,

% przedstawicieli Starostwa Powiatowego.

Starosta Krapkowicki
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016

dokumentu
SPO -3
Nazwa INFORMOWANIE LUDNOSCI O ZAGROZENIACH Podmiot PCZK, SG
dokumentu opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie zasad zapewnienia spéjnej polityki informacyjnej prowadzonej przez Staroste Krapkowickiego, gwarantujgcej pozyskanie
zaufania spoteczenstwa dla prowadzonych dziatan ratowniczych oraz przeciwdziatanie powstawaniu paniki.

Il. Lider/Uczestnicy procedur:

Starosta Krapkowicki - Powiatowy Zespot Zarzadzania Kryzysowego/Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego, Petnomocnik ds.
koordynacji zadan z zakresu komunikacji spotecznej.

Ill. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Petne i rzetelne - Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym
informowanie

mieszkancow powiatu
0 prowadzonych
dziataniach w celu
likwidacji skutkow
zdarzenia lub ich + Rozporzgdzenie RM z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systemow
wykrywania skazen i wtasciwosci organdéw w tych sprawach

Powziecie informac;ji
0 zdarzeniu lub
czynnikach wskazujgcych
na mozliwosc¢
wystgpienia sytuacji
noszacej znamiona
sytuacji kryzysowej.

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

Rozporzadzenie RM z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegdtowego
zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej
wojewodztw, powiatdw i gmin.

minimalizaciji.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

Informacja (tac. informatio - wyobrazenie, pojecie) to pojecie o wielu definicjach w réznych
dziedzinach. Zasadniczo mamy dwa podstawowe punkty widzenia na informacje. Pierwszy, ktory
mozna nazwac obiektywnym i wywodzi sie z fizyki i matematyki, gdzie informacja oznacza pewna
wiasnos¢ fizyczng lub strukturalng obiektéw, drugi, subiektywny (kognitywistyczny) gdzie informacjg
jest to, co umyst jest w stanie przetworzy¢ i wykorzysta¢ do wiasnych celow.

Komunikacja to wymiana informacji miedzy jej uczestnikami. Nosnikami danych mogag byc¢ stowa
(komunikacja werbalna), gesty, teksty, obrazy, dzwieki czy tez sygnaty elektryczne albo fale radiowe.
Wazne jest, aby byty one zrozumiate dla nadawcy i odbiorcy.

1. Przyjecie informacji o zdarzeniu.

Powiatowe Centrum
Zarzadzania Kryzysowego

2. Podjecie decyzji przez Staroste Krapkowickiego o uruchomieniu funkcjonowania Powiatowego
Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego.

Starosta Krapkowicki

3. Uruchomienie jednego punktu kontaktowego z mediami dla wszystkich stuzb uczestniczgcych
w zdarzeniu.

Petnomocnik ds. koordynacji
zadanh z zakresu komunikacji

4. Umieszczanie informacji na stronie internetowej Starostwa Krapkowickiego, kolportaz obwieszczenh
i ulotek.

Petnomocnik ds. koordynacji
zadanh z zakresu komunikacji
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5. Okreslenie zawartosci oswiadczenia odnos$nie zaistniatej sytuacji (musi by¢ wygtoszone w ciggu
pierwszej godziny):

> > > > > >

potwierdzenie wiadomych faktow

wytlumaczenie co nie jest ustalone;

powiedzenie co bedzie zrobione w celu ustalenia brakujgcych informaciji;
wyttumaczenie zasad postepowania PZZK, stuzb i innych uczestnikbw reagowania;
wiaczenie do wiadomosci dobrych informaciji;

trzymanie sie celu wypowiedzi;

wyrazenie wspoétczucia, troski i zrozumienia

Petnomocnik ds. koordynaciji
zadan z zakresu komunikacji
spotecznej

upowaznieni cztonkowie PZZK

Przedsiewzigcia

Wykonawcy

6.

Okreslenie zasad skutecznej komunikac;ji:

R AR e

w pierwszej kolejnosci przekazywanie najwazniejszych, pozytywnych informacji,
powtarzanie kluczowych kwestii podczas wywiadu;

odwotywanie sie do pozytywnych celéw wiadomosci;
wystuchiwanie pytan do kohca;

udzielanie odpowiedzi w kawatkach 20 - 30 sekundowych;
wykorzystywanie przyktadow i analogicznych sytuacji, rozwigzan;
stosowanie zréznicowanego i opisowego stownictwa;

nie powtarzanie stwierdzen lub stow o negatywnym charakterze;
unikanie stownictwa technicznego;

zwracanie sie do docelowej publicznosci;

zachowanie spokoju bez przerazenia;

nie dopuszczanie do wyprowadzenia sie z réwnowagi;

mowienie z przekonaniem i tonem konwersacji;

udmiechanie sie w stosownych momentach, w tym takze w stosownych momentach
wykazanie poczucia humoru.

Petnomocnik ds. koordynacji
zadan z zakresu komunikacji
spotecznej

upowaznieni cztonkowie PZZK
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7 . Okreslenie zasad podstawowej strategii wspétpracy ze spoteczenstwem:

4+

R T T S

akceptacja i wigczenie do wspodtpracy opinii spotecznej jako prawomocnego partnera;
staranne planowanie i ocena podjetych krokow;

wystuchanie opinii spotecznej w zakresie szczegdlnych obaw jakie przejawia;
mowienie w sposob jasny i z przekonaniem;

koordynowanie informacji i wspotpraca z innymi wiarygodnymi zrédtami;
zaspokojenie potrzeb mediow;

uczciwose, szczerosc i otwartosc.

Petnomocnik ds. koordynacji
zadan z zakresu komunikacji
spotecznej

upowaznieni cztonkowie PZZK

Przedsiewziecia

Wykonawcy

8. Podanie do publicznej wiadomosci informacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska
z dnia 4 czerwca 2002 r. w zakresie:

rejestru substancji niebezpiecznych znajdujgcych sie na obszarze powiatu,

zaktaddéw o zwiekszonym lub duzym ryzyku, ktorych lokalizacja moze zwigkszy¢
prawdopodobienstwo wystgpienia awarii przemystowej lub pogtebi¢ jego skutki,

zatwierdzonych raportéw o bezpieczenstwie lub ich zmianach,
przyjetych w zewnetrznych planach operacyjno - ratowniczych,
instrukcji o postepowaniu mieszkancéw na wypadek wystgpienia awarii.

Petnomocnik ds. koordynacji
zadanh z zakresu komunikacji
spotecznej

upowaznieni cztonkowie PZZK
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO -4 , ,
Nazwa PRZEKAZYWANIE DO PUBLICZNEJ WIADOMOSCI W SPOSOB Podmiot 2O SP
dokumentu ZWYCZAJOWO PRZYJETY AKTOW PRAWNYCH opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu rozpowszechniania aktéw prawnych.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/ Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw Obywatelskich (AO), Kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego (PCZK), Petnomocnik ds. koordynacji zadan z zakresu komunikacji spotecznej,

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Komepzno_sc P odanla, . Przekazanie tresci » art. 13,14 i 23 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych
do publicznej wiadomosci aktu prawnego do Co . .
-~ . Co " i niektorych innych aktow prawnych
tresci aktu prawnego. publicznej wiadomosci.
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V. Opis postepowania

Przedsiewzigcia

Wykonawcy

1. Wydanie polecenia o podaniu do publicznej wiadomosci okreslonych aktéw prawnych.

Starosta Krapkowicki

2. Przygotowanie do opublikowania aktéw prawnych Starosty Krapkowickiego, Rady Ministrow i
ministrow, Wojewody Opolskiego (stosownie do zapisdw w danym akcie prawnym):

1)

2)
3)

4)
5)

powielanie odpowiedniej liczby egzemplarzy wydrukowanego aktu prawnego i rozestanie
do zainteresowanych,

umieszczanie na stronie internetowej SP,

przekazywanie pocztg elektroniczng do organéw powiatowej administracji zespolonej
i niezespolonej,

przekazywanie informacji do redaktoréw naczelnych mediéw dziatajgcych na terenie powiatu,
przeprowadzanie konferencji prasowe;j.

Dyrektor AO,

Petnomocnik ds. koordynacji zadan
z zakresu komunikacji spotecznej

3. Przygotowanie do opublikowania aktéw prawnych Starosty Krapkowickiego:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

wydrukowanie obwieszczenia,
powielanie odpowiedniej liczby egzemplarzy i rozestanie do zainteresowanych,
umieszczanie na stronie internetowej SP,

przekazywanie pocztg elektroniczng do organow powiatowej administracji zespolonej
i niezespolonej,

przekazywanie informacji do redaktorow naczelnych mediéw dziatajgcych na terenie powiatu,
przeprowadzanie konferencji prasowe;j.

Dyrektor AO,

Petnomocnik ds. koordynacji zadan
z zakresu komunikacji spoteczne;j
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SPO -5

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
INFORMOWANIE O PRZEKROCZENIACH DOPUSZCZALNYCH
Nazwa ALBO ALARMOWYCH POZIOMOW SUBSTANCJI Podmiot AO SP
dokumentu NIEBEZPIECZNYCH W POWIETRZU ALBO O MOZLIWOSCI opracowujacy

TAKICH PRZEKROCZEN

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu informowania ludnosci i zainteresowanych podmiotéw

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/ Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw Obywatelskich (AO), Dyrektor Wydziatu Budownictwa i Srodowiska (BS),
kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (PCZK), Petnomocnik ds. koordynacji zadan z zakresu komunikacji

spotecznej

1. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie lub ryzyko
wystgpienia przekroczeh
dopuszczalnych lub
alarmowych pozioméw
substancji w powietrzu.

Poinformowanie

ludnosci

i zainteresowanych
podmiotow.

> art. 28, ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska
» art. 17, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o0 zarzadzaniu kryzysowym
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Otrzymanie od WCZK informacji o wystgpieniu lub ryzyku wystgpienia przekroczen dopuszczalnych
lub alarmowych pozioméw substancji w powietrzu.

Dyrektor (BS)
kierownik PCZK.

2. Podjecie decyzji o niezwlocznym powiadomieniu mieszkancow powiatu i podmiotéw korzystajgcych
ze srodowiska, po konsultacji z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska.

Starosta Krapkowicki

3. Powiadomienie ludnosci i podmiotéw korzystajgcych ze srodowiska - zgodnie z SPO - 3.

»

Informacja powinna w szczegdélnosci zawierac:

1) date, godzine i obszar, na ktérym wystgpito ryzyko przekroczenia, albo przekroczenie, oraz
przyczyny tego stanu;

2) prognozy zmian poziomow substancji w powietrzu tgcznie z przyczynami tych zmian, obszaru,
ktérego dotyczy, oraz czasu trwania przekroczenia albo ryzyka jego wystgpienia;

3) wskazanie grup ludnosci wrazliwych na przekroczenia oraz $rodki ostroznosci, ktére majg by¢ przez
nie podjete;

4) informacje o obowigzujgcych ograniczeniach i innych srodkach zaradczych.

Dyrektor BS
kierownik PCZK,

Petnomocnik ds. koordynacji zadan
z zakresu komunikacji spoteczne;.

5. Podjecie decyzji o uruchomieniu pracy punktu informacyjnego (SPO - 1).

Starosta Krapkowicki
kierownik PCZK.

6. Przekazanie komunikatéw odwotujgcych zagrozenia na podstawie informacji od WIOS.

kierownik PCZK,

Petnomocnik ds. koordynacji zadan
z zakresu komunikacji spotecznej
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Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA

dokumentu Data 03-10-2016
SPO - 6 _
Nazwa OSTRZEGANIE | ALARMOWANIE O ZAGROZENIACH Podmiot AO SP
dokumentu WYNIKAJACYCH ZE ZJAWISK HYDROMETEOROLOGICZNYCH opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu ostrzegania i alarmowania ludno$ci o zjawiskach hydrometeorologicznych.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (PCZK),

kierownik Stacji

Hydrologiczno-

Meteorologicznej w Opolu, Petnomocnik ds. koordynacji zadan z zakresu komunikacji spotecznej, przedstawiciel RZGW we Wroctawiu
Zarzadu Zlewni Srodkowej Odry Odcinek Krapkowicki, Dyrektor Wojewodzkiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych w Opolu
Oddziat w Krapkowicach (WZMiUW), Dyrektor Wydziatu Budownictwa i Srodowiska (BS)

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie zagrozenia
hydrometeorologicznego
na obszarze powiatu.

Ostrzezenie, » art. 34 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym

zaalarmowanie
ludnosci,

wprowadzenie

pogotowia albo
alarmu

> §2, ust. 1, pkt 37 rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 22 sierpnia 2007 r.
w sprawie podmiotow, ktérym panstwowa stuzba hydrologiczno-meteorologiczna
i panstwowa stuzba hydrogeologiczna sg obowigzane przekazywac ostrzezenia,
prognozy, komunikaty i biuletyny oraz sposobu i czestotliwosci ich przekazywania
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IV. Opis postepowania
Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Otrzymanie prognozy pogody z SH-M w Opolu lub WCZK z informacjg o intensywnych opadach
powodujgcych znaczne wzrosty stanu wody rzeki Odry zagrazajgcego zyciu, zdrowiu, mieniu ) _
mieszkancow powiatu oraz srodowisku. kierownik PCZK
2. Uzyskanie potwierdzenia otrzymanej informacji w formie ostrzezenia hydrologicznego i prognozy
kulminaciji fali.
3. Analiza informacji o zdarzeniu:
1) wstepna ocena rodzaju zagrozenia i mozliwosci jego rozwoju,
. . : Dyrektor BS
2) szacunkowe okreslenie zasiegu zdarzenia,
3) jakie mogg by¢ nastepstwa zdarzenia.
4. W sytuacji, gdy konieczne jest zaalarmowanie lub ostrzezenie mieszkahncow i powiadomienie Starosty
Krapkowickiego o zaistniatej sytuaciji
5. Przygotowanie Zarzgdzenia Starosty Krapkowickiego o wprowadzeniu pogotowia albo alarmu
przeciwpowodziowego. kierownik PCZK
6. Przekazanie informacji o wprowadzonym stanie (co najmniej dwoma $rodkami tgcznosci):

1) do lokalnych mediow,

2) do zarzadcow, administratorow stuzb, inspekcji strazy dziatajgcych na terenie powiatu.

7. Zamieszczenie informacji o wprowadzonym stanie i zasadach postepowania przez mieszkancow na

stronie internetowej Starostwa Powiatowego.

Petnomocnik ds. koordynacji zadan
z zakresu komunikacji spoteczne;j
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

8. Po ustaniu zagrozenia podjecie decyzji o odwotaniu:

1) pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego,

2) innych zagrozen meteorologicznych.

Starosta Krapkowicki
kierownik PCZK.

9. Odwotanie stanu pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego lub ostrzezen o innych zjawiskach

meteorologicznych.

kierownik PCZK,
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO -7
Nazwa OSTRZEGANIE | ALARMOWANIE LUDNOSCI Podmiot PCZK, GS
dokumentu opracowujacy

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu przekazywania informacji dla ludnosci w sytuacjach kryzysowych lub w sytuacjach mozliwosci ich wystgpienia

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK), Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw
Obywatelskich (AO), powiatowe stuzby, inspekcije i straze.

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Potrzeba przekazania
informacji dla mieszkancow
powiatu w zwigzku

Z zaistnieniem

lub mozliwo$cig zaistnienia

zagrozenia.

Ostrzezenie lub

zaalarmowanie powiatow i gmin

sprawach

» art. 17, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym

» § 3, pkt 6 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie
szczegoOtowego zakresu dziatania Szefa OCK, szeféw obrony cywilnej wojewodztw,

mieszkancow powiatu. | » § 3 pkt 1i 4, pkt 1. lit. d) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika
2006 r. w sprawie systemow wykrywania skazen i wtasciwosci organdéw w tych
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V. Opis postepowania

Przedsiewzigcia Wykonawcy
Ostrzeganie - dziatania majgce na celu przekazanie komunikatow i informaciji uprzedzajacych
o prawdopodobnych zagrozeniach i zalecajgcych podjecie dziatan zabezpieczajgcych i ochronnych Dyrektor AO

oraz instruujgce o sposobach wykonania takich dziatan.

Alarmowanie - dziatania majgce na celu natychmiastowe przekazanie sygnatu do wtasciwych
terytorialnie wiadz, stuzb i ludnosci na danym terenie, informujgcego o zagrozeniu skazeniem,
skazeniu lub o innym zagrozeniu wymagajgcym natychmiastowego dziatania.

kierownik PCZK,

powiatowe stuzby, inspekcje
i straze.

Monitorowanie zdarzen ich analizowanie, prognozowanie ewentualnych zagrozen dla
bezpieczenstwa mieszkancéw powiatu i Srodowiska naturalnego lub wprowadzeniu stanéw
wynikajgcych z art. 228 ust. Konstytucji RP.

Dyrektor AO,
kierownik PCZK,

powiatowe stuzby, inspekcje
i straze.

Ostrzeganie:

1) otrzymanie informacji o mozliwosci wystgpienia zdarzenia zagrazajgcego zyciu
i zdrowiu ludnosci lub srodowisku oraz jej analiza i potwierdzenie;

2) sprawdzenie powiatowego systemu ostrzegania i alarmowania;

3) przekazanie informaciji o koniecznosci ostrzezenia mieszkahcow powiatu Staroscie Krapkowickiemu
- za posrednictwem Dyrektora AO lub Dyrektora Gabinetu Starosty Krapkowickiego

4) podjecie decyzji przez Staroste Krapkowickiego o ostrzeganiu mieszkancow;
5) przygotowanie komunikatéw ostrzegawczych;
6) ostrzeganie mieszkancow oraz podawanie zasad postepowania w danej sytuaciji.

Starosta Krapkowicki,
Dyrektor AO.
kierownik PCZK,
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Przedsiewzigcia Wykonawcy

3. Alarmowanie;:

1) otrzymanie informacji o zdarzeniu zagrazajgcym zyciu i zdrowiu ludnosci lub srodowisku,

jej analiza oraz potwierdzenie; o
o . _ o ) _ Starosta Krapkowicki,
2) przekazanie informacji Staroscie Krapkowickiemu (w przypadku braku mozliwosci kontaktu

ze Starostg wyznaczonemu Zastepcy Starosty i Dyrektorowi AO); Dyrektor AO.
3) podjecie decyzji 0 zaalarmowaniu mieszkancow powiatu; kierownik PCZK
4) powiadomienie mieszkancéw mozliwym zagrozeniu oraz przekazanie zasad postepowania;

5) przekazanie komunikatu o odwotaniu zagrozenia.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO -8
Nazwa URUCHAMIANIE | DZIALANIE Podmiot AO SP
dokumentu ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu organizacji pracy i dziatania Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego (PZZK) w czasie wystgpienia sytuaciji
kryzysowych.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/cztonkowie PZZK, Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw Obywatelskich (AO), kierownik Powiatowego Centrum
Zarzgdzania Kryzysowego (PCZK).

1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Powstanie zdarzenia » art. 17, ust. 4, 5, 6, 7 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym

: Zlikwidowanie
wymagajgcego R : o : -
uruchomienia PZZK. zagrozenia i jego » Zarzadzenie Starosty Krapkowickiego Nr AO.120.70.2015 z dnia 17 wrzesnia 2015r.

skutkow. w sprawie powotania Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Uruchomienie Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego (PZZK).

Powiatowy Zespét Zarzgdzania Kryzysowego w petnym zakresie uruchamia sie na poczatku fazy reagowania. Decyzje
o rozwinieciu podejmuje (po dokonaniu szybkiej oceny powstatej sytuacji): Starosta Krapkowicki - Szef PZZK, badz tez
inne osoby przewidziane w Regulaminie pracy PZZK. Stopien rozwiniecia PZZK (liczebno$¢ obsady personalne;j

Zespotu) bedzie uzalezniony od skali niebezpiecznego zdarzenia.

PZZK:

1) Maty wypadek, ktory ,,obstugiwany” bedzie przez odpowiednie stuzby (np. przez straz pozarng, pogotowie
ratunkowe lub policje wedtug rutynowych zasad - PZZK nie jest rozwijane.

2) Ograniczony wypadek lub potencjalna katastrofa. Ograniczony wypadek oznacza sytuacje, gdy w dziataniach
reagowania bierze udziat kilka stuzb reagowania i niezbedna jest koordynacja ich wspétdziatania. Wystarczy
wowczas czesciowe rozwiniecie PZZK. Podobnie moze by¢ na przyktad w razie intensywnych opadéw deszczu
grozgcych powodzig - czesciowo rozwiniety zespot kryzysowy $Sledzi rozwdj sytuacji, ktéra moze, ale nie musi,

przerodzi¢ sie w katastrofe.

3) Duzy wypadek lub katastrofa. Taka sytuacja wymaga udziatu w dziataniach reagowania wszystkich
dostepnych sit i Srodkoéw. Dla kierowania tymi dziataniami niezbedne jest petne rozwinigcie PZZK.

. Wprowadza sie nastepujaca klasyfikacje niebezpiecznych zdarzen i powigzania ich ze stopniem rozwiniecia

3. Harmonogram rozwijania PZZK.

1) Alarmowanie personelu PZZK. Proces alarmowania majgcy na celu zapewnienie petnej obsady zespotu
kryzysowego. Przewidziano osoby rezerwowe, ktére mogg zastagpic ludzi z jakichs powoddw nieosiggalnych

w danej chwili.
2) Sprawdzenie srodkow tgcznosci i urzadzen pomocniczych.

3) Inicjowanie systemu obiegu informacji. W systemie tym wszystkie przychodzace informacje sg rejestrowane,
nastepnie kierowane do Starosty Krapkowickiego - Szefa PZZK, ktory powinien okresli¢ sposob ich wykorzystania
oraz wskazac osobe - sposrod personelu zespotu kryzysowego - zobowigzang do podjecia odpowiednich dziatanh.

Powiatowe
Centrum
Zarzgdzania
Kryzysowego
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

Przygotowanie niezbednych rejestrow, map, schematéw, baz danych i innych dokumentow.

2. Przygotowanie planu pracy zmianowej. Praca zespotu kryzysowego moze trwa¢ diugo, ponadto czesto staje sie
bardzo intensywna. Dlatego zaplanowano przerwy na wypoczynek oraz ustalono system pracy zmianowej.

Powiatowe
3. Przygotowanie planu odpraw (wg modelu wypracowania decyzji). Odprawy dla personelu zespotu kryzysowego Centrum
bedg sie odbywac na poczatku zmiany oraz w momentach waznych decyzji lub zdarzen. Zarzadzania
4. Opracowanie planu konferencji prasowych lub wydawania komunikatéw dla mediow oraz podanie go do Kryzysowego
wiadomosci lokalnym mediom, aby trafity do mieszkancéw.
5. Zabezpieczenie materiatowo - techniczne i socjalne pracy zespotu kryzysowego (zapewnienie zywnosci,
odpowiedniej odziezy, srodkow czystosci, a takze innych artykutdéw i ustug umozliwiajgcych dtugotrwatg prace
zespotu kryzysowego).
Kontrola dostepu do PZZK. Powiatowy
1) Czlonkowie PZZK posiadajg przygotowane wczesniej, identyfikatory umozliwiajgce im swobodny dostep do PCZK i 7 Zesdpo’f ,
miejsca zdarzenia. arzgdzania
Kryzysowego

2) Dziennikarze z prasy i innych mediéw posiadajg wydzielone odrebne pomieszczenie na konferencje prasowe.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016

dokumentu
SPO -9
Nazwa DZIALANIE CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO Podmiot AO SP
dokumentu opracowujacy

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w stanie normalnym.

[I.  Lider/ Uczestnicy procedury
Kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK).

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Dziatanie Centrum Realizacja dziatan » Art. 18 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
Zarzadzania Kryzysowego kompensujgcych skutki
w stanie normalnym. zdarzen nie majgcych
Znamion sytuaciji
kryzysowych.
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Monitorowanie sytuacji, zagrozen na terenie Powiatu Krapkowickiego.
2. Przyjecie ostrzezen, komunikatéw i informacji oraz ich weryfikacja.
3. Potwierdzenie otrzymywanych informaciji.
4. Prowadzenie analizy otrzymanych ostrzezen, komunikatoéw i informaciji.
5. Przekazanie ostrzezen, komunikatow i informacji — zgodnie z SPO — 3 oraz SPO - 6.
6. Samodzielne podejmowanie dziatan w zakresie wtasnych kompetencji. Pracownicy PCZK
7. Przekazanie kierownikowi PCZK istotnych informacji oraz informacji o sposobie podjetych dziatan.
8. Natychmiastowe przekazanie kierownikowi PCZK informacji o zdarzeniach wymagajgcych
koordynacji dziatan.
9. Prowadzenie ewidencji podejmowanych dziatan.
10. Udzielenie wybranych informacji mediom po uzyskaniu zgody Starosty lub Wicestarosty.
11. Obstugiwanie strony internetowej .
12. Podjecie decyzji o zmianie trybu pracy Centrum — na tryb pracy przewidziany w przypadku zaistnienia Kierownik PCZK.

sytuacji kryzysowej.
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Rodza) STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 10 : _
Nazwa DZIALANIE WOJEWODZKIEJ DRUZYNY WYKRYWANIA Podmiot PWIS
dokumentu ZAGROZEN RADIACYJNYCH opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie dziatania Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Opolu — Wojewddzkiej Druzyny Wykrywania Zagrozen
Radiacyjnych w przypadku ich wystgpienia.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Opolski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Opolu (PWIS)/Wojewddzka Druzyna Wykrywania Zdarzen Radiacyjnych
(WDWZR), Kierownik Wojewoddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (WCZK), Prezes Panstwowej Agencji Atomistyki (PAA).

1. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystapienie zagrozenia > art. 138, ust. 3ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
radiacyjnego Sporzadzenie meldunku| ~ obrony Rzeczypospolitej Polskie]
(np. znalezienie zrédta sytuacyjnego. > zarzadzenie Nr 211/10 Wojewody Opolskiego z dnia 23 listopada 2010 r. w sprawie
izotopowego). utworzenia i dziatania Wojewddzkiej Druzyny Wykrywania Zagrozern Radiacyjnych.
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V. Opis postepowania

Przedsiewzigcia Wykonawcy

1. Powiadomienie Starosty Krapkowickiego, PPIS, i WCZK o wystgpieniu ewentualnego zagrozenia kierownik PCZK;

radiacyjnego na terenie powiatu. pracownicy PCZK:

powiatowe inspekcje stuzby

2. Realizacja zarzadzen i polecen otrzymanych od Wojewody Opolskiego. i straze

UWAGA!

1. Teren strefy awaryjnej i zrédto promieniowania muszg by¢ zabezpieczone przez stuzby Wojewody do czasu przyjazdu
Stuzby Awaryjnej Prezesa Panstwowej Agencji Atomistyki, ktéra ma zabraé¢ zrédto promieniotwércze.

2. Obszarem dziatania WDWZR jest teren wojewédztwa opolskiego.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 11
Nazwa WYKORZYSTYWANIE SPRZETU Z MAGAZYNU OC Podmiot AO SP
dokumentu ORAZ MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO opracowujacy
I. Cel procedury
Okreslenie sposobu wykorzystania sprzetu OC w sytuacjach kryzysowych.
II.  Lider/ Uczestnicy procedury
Starosta Krapkowicki/ Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw Obywatelskich (AO), pracownicy PCZK
lll.  Wejscia, wyj$cia oraz formalne podstawy realizacji procedury
Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Zaistnienie sytuacji
kryzysowej wymagajgcej
wsparcia sit ratowniczych

sprzetem

przechowywanym
w powiatowym magazynie

sprzetu OC

i przeciwpowodziowym.

Wydanie sprzetu » § 3, pkt 14 rozporzgdzenia Radu Ministréw z dnia 25 czerwca 2002r. w sprawie
do wykonania szczegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony

okreslonych prac. cywilnej wojewodztw, powiatéw i gmin
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigcia Wykonawcy

Na szczeblu Powiatu Krapkowickiego funkcjonuje:
- POWIATOWY MAGAZYN SPRZETU PRZECIWPOWODZIOWEGO

L .. L . _ Starosta Krapkowicki,
1. Podjecie decyzji o wsparciu sit ratowniczych sprzetem utrzymywanym w magazynie.

Dyrektor AO.
2. Wydanie polecenia pracownikowi odpowiedzialnemu za magazyn przygotowania dokumentow
materiatowych na uzyczenie sprzetu.
3. Wydanie polecen w sprawie przygotowania do wydania niezbednego sprzetu.
4. Przekazanie informaciji o decyzji w sprawie wydzielenia sprzetu i zasadach jego uzyczenia
do zainteresowanych stuzb, zaktadéw pracy, instytucji.
5. Zorganizowanie, na polecenie Starosty Krapkowickiego, transportu sprzetu do stuzb ratowniczych
(z prowadzonych kalkulacji wynika, ze sprzet i materiaty powinny by¢ dostarczone na miejsce Dyrektor AO,
zdarzenia (zatadunek, transport, roztadunek) w czasie: do 3 godz. pracownicy PCZK.

6. Przekazanie sprzetu na podstawie umowy uzyczenia osobie upowaznionej przez zakfad pracy
instytucje.

7. Podjecie decyzji w uzgodnieniu ze Starostg Krapkowickim o wypozyczeniu sprzetu (w miare
posiadanych mozliwo$ci i w przypadku zaistnienia takiej potrzeby) innym powiatom.

8. Prowadzenie biezgcego monitoringu i analizy potrzeb podczas wystepowania sytuacji kryzysowej,
zwlaszcza uzupetnien w sprzet i materiaty bezposredniego uzycia, a takze po zakonczeniu dziatan
ratowniczych.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO -12
Nazwa OCENIANIE | DOKUMENTOWANIE SZKOD Podmiot IM SP
dokumentu opracowujacy

l. Cel procedury

Okres$lenie zasad i procedur ustalania szkod i szacowania strat spowodowanych kleskami zywiotowymi oraz ubiegania sie
o dofinansowanie zadan wiasnych Starostwa Powiatowego w dziedzinie remontéw lub odbudowy uszkodzonych i zniszczonych
obiektéw budowlanych

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/ wyznaczona komisja

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Otrzymanie wniosku Przekazanie przez
od organu samorzgdu Wojewode wniosku » art. 18 ust. 4 i 6 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;j
terytorialnego. o dotacje celowe.

» §2,3i4rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 8 czerwca 1999 r. w sprawie
zasad oraz trybu ustalania i wyptaty odszkodowan za szkody poniesione w zwigzku
z akcjami zwalczania klesk zywiotowych

» wytyczne Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 3 marca 2011 r.
w sprawie ,Zasad i trybu uruchamiania srodkow budzetu panstwa dla jednostek
samorzadu terytorialnego na zadania zwigzane z przeciwdziataniem i usuwaniem
skutkéw zdarzen noszgcych znamiona klesk zywiotowych.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1)

Przyjecie informacji o wystgpieniu szkod

PCzZK

2)

Zebranie mozliwych do uzyskania informacji o zdarzeniu oraz przekazanie ich Szefowi PZZK,
dalsze postepowanie wg poleceh.

PCZK

3)

Starosta powotuje komisje ds. ustalania szkdd i szacowania strat powstatych wskutek kleski
zywiotowej.

Starosta Krapkowicki

4)

Sporzgdzenie protokotu zawierajgcego informacije:
date i miejsce oraz numer sporzgdzonego protokotu;
sktad komisiji;

date i miejsce wystgpienia oraz charakter kleski zywiotowej (powddz, huragan, gradobicie,
osuwisko itp.);

wyliczenie szkéd powstatych w mieniu komunalnym (drogi, mosty, przepusty, obiekty,
urzadzenia i sie¢ kanalizacyjna, obiekty, urzgdzenia i sie¢ wodociggowa, obiekty sportowe;
szkoty, obiekty uzytecznosci publicznej i inne).

Komisja

5)

Sporzadzenie planu usuwania skutkow klesk zywiotowych (harmonogram likwidacji szkod),
zawierajgcy wykaz zadan podlegajgcych odbudowie lub remontowi po wystgpieniu kleski
zywiotowej z okresleniem hierarchii ich waznosci oraz bilans potrzeb finansowych w zakresie ich
likwidacji. Plan usuwania skutkow klesk zywiotowych powinien zawierac¢ program likwidacji strat
w rozbiciu na poszczegodlne lata oraz uwzgledniaé mozliwosci finansowe jednostki samorzadu
terytorialnego. Dokument ten powinien by¢ elementem wyjsciowym przy ubieganiu sie o $rodki
finansowe z budzetu panstwa z przeznaczeniem na usuwanie skutkow klesk zywiotowych.

Starosta Krapkowicki

Wydziaty Starostwa Powiatowego

157




Przedsiewzigcia

Wykonawcy

6) Po sporzadzeniu protokotu strat przez komisje , Staroste Krapkowickiego, wystepuje do Wojewody

Opolskiego z prosbg o dokonanie weryfikacji oszacowanych strat.

Starosta Krapkowicki

7

Starostwo Powiatowe zgtasza potrzeby, w tym zadania, do Wojewody Opolskiego (zatgcznik do
niniejszych zasad - Zatgcznik do zgtaszanych potrzeb).

PCzZK

8)

Zatacznik do zgtaszanych potrzeb powinien zawiera¢ zestawienie zadan planowanych do wykonania
w danym roku w ramach usuwania skutkéw klesk zywiotowych i obejmowac nastepujgce informacije:

rodzaj mienia komunalnego uszkodzonego podczas kleski zywiotowej i planowanego do
odbudowy lub remontu w danym roku budzetowym, z doktadnym podaniem nazwy zadania
oraz lokalizacji obiektu,

rodzaj kleski zywiotowej i rok jej wystgpienia,

zakres zniszczen, ktore zostaty wyrzgdzone przez kleske zywiotowg na obiekcie planowanym

do odbudowy (wedtug protokotu szkdd),
planowany zakres odbudowy lub remontu catego zadania lub jego etapu,
wartos¢ zadania okreslona wedtug kosztorysu inwestorskiego,

wysokos¢ udziatu wlasnego Starostwa Powiatowego mozliwa do zabezpieczenia, jednak nie
mniejsza niz 20%,

wysokos¢ dotacji ze Srodkéw budzetowych, o ktére wnioskuje Starostwo Powiatowe.

Starosta Krapkowicki

Wydziaty Starostwa Powiatowego

9)

Starosta Krapkowicki wyszczegolnia zadania planowane do odbudowy lub remontu, uwzgledniajgc
hierarchie potrzeb, zaczynajac od najpilniejszego i najbardziej istotnego. Starostwo Powiatowe jest
zobowigzany realizowac przedsiewziecia przy zaangazowaniu Srodkow wiasnych, nie mniejszych

niz 20%.

Starosta Krapkowicki
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

9)

Starosta Krapkowicki moze réwniez przesta¢ wypetniony Zatgcznik do zgtaszanych potrzeb do
Wojewody Opolskiego, ktéry analizuje go i opiniuje, a takze sporzgdza zbiorcze zestawienie zadan
polegajgcych na likwidacji szkdd powstatych w wyniku dziatania klesk zywiotowych.

10)

Promesy oraz ich tres¢ podziatu rezerw celowych budzetu panstwa przeznaczonych na usuwanie
skutkéw klesk zywiotowych po ich przyznaniu zostajg kierowane do Starostwa Powiatowego w
Krapkowicach.

11)

Ztozenie wniosku o dotacje oraz dokumentacji.

Wszystkie wnioski o dotacje podlegajg ocenie wartosci zadania po udzieleniu zamdwienia
publicznego. Jezeli warto$¢ zadania okreslonego we wniosku (warto$¢ robot objetych umowa

z wykonawcg) jest mniejsza od kwoty 40 000 (stownie: czterdziesci tysiecy) zt lub wartosc
dofinansowania z budzetu panstwa (wartos¢ robét przedstawionych do dofinansowania) jest
mniejsza od kwoty 32 000 (stownie: trzydziesci dwa tysigce) zt, wniosek nie podlega rozpatrzeniu.

12)

Zawarcie Umowy o dotacje na podstawie ztozonego wniosku Biuro ds. Usuwania Skutkéw
Klesk Zywiotowych sporzgdza formalng ocene wniosku. Na tej podstawie sporzgdzana jest
umowa dotacyjna pomiedzy Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji a Starostwem
Powiatowym w Krapkowicach. Przedmiotem umowy jest zadanie polegajgce na odbudowie lub
remoncie obiektu okreslonego we wniosku

13)

Rozliczenie zadania i sprawozdanie w zakresie wydatkowania otrzymanych przez Starostwo
Powiatowe w Krapkowicach srodkéw finansowych. Po podpisaniu umowy przez strony, przekazaniu
jednego egzemplarza dla Starostwa Powiatowego oraz po zakohczeniu zadania bedacego
przedmiotem wniosku przez wytonionego wykonawce, Starostwo Powiatowe - zgodnie z przepisami
ustawy o finansach publicznych oraz § 7 umowy dotacyjnej - ma obowigzek dokonac rozliczenia
zadania i ztozenia sprawozdania z wydatkowania otrzymanej kwoty dotacji w terminie podanym w
umowie.

Starosta Krapkowicki

Wydziaty Starostwa Powiatowego
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Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 13 Nazwa WYROWNYWANIE STRAT MAJATKOWYCH WYNIKAJACYCH Podmiot
Z OGRANICZENIA W CZASIE STANU NADZWYCZAJNEGO . IM SP
dokumentu opracowujacy

WOLNOSCI ORAZ PRAW CZLOWIEKA | OBYWATELA

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu wyréwnywania strat majgtkowych wynikajgcych z ograniczenia w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw
cztowieka i obywatela.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/ Dyrektorzy Wydziatéw Starostwa: Administracji i Spraw Obywatelskich (AO), Polityki Spotecznej (PS), Skarbnik
Powiatu

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Ztozenie pisemnego
wniosku do Wojewody
przez poszkodowanego

0 odszkodowanie.

Decyzja o wyptacie | » art. 4i5ustawy z dnia 22 listopada 2002 r. o wyréwnywaniu strat majgtkowych
odszkodowania lub wynikajgcych z ograniczenia w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw
odmowie wypfaty. cztowieka i obywatela

160




IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Przestanie wniosku o odszkodowanie do Wojewody Opolskiego zawierajgcego.
1) oznaczenie organu, do ktérego jest kierowany, oraz sprawy, ktérej dotyczy,
2) imie, nazwisko oraz adres wnioskodawcy,
3) wysokosé poniesionej straty majgtkowej oraz czas, miejsce i okolicznosci jej powstania,
4) rodzaj ograniczenia, z ktérego wynikta strata majatkowa, strona poszkodowana.
5) date i podpis skfadajgcego pismo.
Roszczenie o odszkodowanie przedawnia sie z uptywem roku, od dnia w ktérym
poszkodowany dowiedziat sie o powstaniu straty majatkowe;.

Odszkodowanie nie przystuguje, jezeli strata majatkowa powstata wytacznie z winy
poszkodowanego lub z winy osoby trzeciej.

2. Realizacja postanowieh Komisji Wojewody Opolskiego w sprawie ztozonego przez strone Starosta Krapkowicki
poszkodowang wniosku. Wydziaty Starostwa Powiatowego

Poszkodowany niezadowolony z decyzji w sprawie odszkodowania w terminie 30 dni od dnia
doreczenia decyzji w tej sprawie, moze wnies¢ powodztwo do sadu powszechnego.
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Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 14 Nazwa PRZYZNAWANIE ODSZKODOWAN ZA PONIESIONE STRATY Podmiot
W ZWIAZKU Z UDZIALEM W ZORGANIZOWANEJ . MSW
dokumentu opracowujacy

AKCJI SPOLECZNEJ.

PROCEDURA REALIZOWANA JEST BEZPOSREDNIO PRZEZ MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
- Z POMINIECIEM STAROSTY KRAPKOWICKIEGO | WOJEWODY OPOLSKIEGO.

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu postepowania podczas przyznawania odszkodowania za $wiadczenia osobiste w stanie kleski zywiotowej.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji/ zaktad ubezpieczen, poszkodowani.

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
» art. 4i5ustawy z dnia 22 listopada 2002 r. o wyréwnywaniu strat majgtkowych
_ wynikajgcych z ograniczenia w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw
Powstanie strat przez Decyzja o wyplacie cztowieka i obywatela
osoby uczestniczgce odszkodowania _ _ L . _
w zorganizowanej akcji 4 wania. » § 2, 3i4rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 czerwca 1999 r. w sprawie
spoteczne;. zasad oraz trybu ustalania i wyptaty odszkodowan za szkody poniesione w zwigzku
z akcjami zwalczania klesk zywiotowych
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V. Opis postepowania

Przedsiewzigcia Wykonawcy

1. Zgtaszanie szkody wraz z pisemnym wnioskiem o odszkodowanie do jednostki organizacyjnej

zaktadu ubezpieczen, potozonej najblizej jego miejsca zamieszkania albo miejsca powstania szkody Poszkodowany.
w terminie do 30 dni.
2. Prowadzenie postepowania likwidacyjnego zgtoszonej szkody. Zaktad ubezpieczeniowy.

3. Podejmowanie decyzji o przyznaniu lub odmowie przyznania odszkodowania na podstawie akt sprawy| Minister Spraw Wewnetrznych
przekazanych przez zaktad ubezpieczen. i Administracji.

4. Woyptacanie odszkodowania poszkodowanemu, w przypadku jego przyznania, nastepuje na podstawie
decyzji ministra.

Odszkodowanie przystuguje osobie fizycznej, ktéra bez wtasnej winy w czasie zorganizowanej
akcji spotecznej w celu zwalczenia kleski zywiotowej i w zwigzku z udziatem w tej akcji doznata Zaktad ubezpieczeniowy.
utraty zdrowia powodujacej catkowita lub czesciowg utrate zdolnosci do pracy zarobkowej, jak
rowniez osobe fizyczng, osobe prawng, jednostke organizacyjng nie majgca osobowosci
prawnej, ktéra poniosta szkode wskutek zniszczenia, uszkodzenia, zuzycia lub utraty mienia

w czasie zorganizowanej akcji spotecznej w celu zwalczania kleski zywiotowej

Zwrot kosztow paliwa i innych materiatow, uzytych w zwiazku z wykorzystaniem srodkéw
przewozowych i narzedzi (maszyn) nastepuje po zgltoszeniu roszczenia w ciggu jednego

miesigca od chwili spetnienia obowiazku swiadczenia. Starostwo Powiatowe
. . . . L. w Krapkowicach
Zwrot kosztéw pokrywany jest z budzetu Starostwa Powiatowego w przypadku natozenia

swiadczenia.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 15 - ,
Nazwa REFUNDOWANIE KOSZTOW $SWIADCZEN ZDROWOTNYCH Podmiot S EN SP
dokumentu UDZIELANYCH W ZWIAZKU ZE ZWALCZANIEM EPIDEMII opracowujacy ’

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu refundowania kosztéw zwalczania epidemii.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny (PPIS), dyrektorzy Zakfadéw Opieki Zdrowotnej, swiadczeniodawcy
ustug medycznych, Dyrektorzy Wydziatow Starostwa Powiatowego

» Polityki Spotecznej (PS)

» Administracji i Spraw Obywatelskich (AO)

» Skarbnik Powiatu

» Koordynator Biura Obstugi Prawnej

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

» art. 47 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen

Zakonczenie i chorob zakaznych u ludzi

zwalczania zagrozenia _ o _ ) _ _
epidemicznego > §4i6 ro;porzgdzenla Ministra Zdrowia z dnia 28 maja 2003 r. w sprawie trybu
lub epidemii. kierowania osob do pracy przy zwalczaniu epidemii oraz trybu finansowania
kosztéw Swiadczen zdrowotnych udzielanych w zwigzku ze zwalczaniem epidemii

Konieczno$c¢ skierowania
0sO0b do pracy przy
zwalczaniu epidemii.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Analiza potrzeb w zakresie kierowania oséb do pracy przy zwalczaniu epidemii.

PPIS.

2. Wystgpienie do Wojewody Opolskiego z wnioskiem o wydanie decyzji administracyjnej o skierowaniu
do pracy przy zwalczaniu epidemii zawierajgce;j:

1) zakres czynnoéci, do ktérych wykonywania osoba zostata skierowana;

2) miejsce oraz czas rozpoczecia wykonywania czynnosci;

3) czas, na jaki osoba zostata skierowana do pracy.

Decyzje przekazuje sie w formie pisemnej:

1) osobie skierowanej do pracy przy zapobieganiu epidemii;

2) pracodawcy, u ktérego jest zatrudniona osoba skierowana do pracy przy zapobieganiu epidemii.

Starosta Krapkowicki
PPIS.

3. Opracowanie miesiecznego zestawienia, zawierajgcego:

1)

2)

3)

ilos¢, rodzaj oraz daty udzielonych swiadczen zdrowotnych wraz ze wskazaniem podstawy
ich finansowania ze $rodkoéw publicznych;

opfate jednostkowa za kazdego rodzaju Sswiadczenie zdrowotne, przewidziang w umowie

z oddziatem wojewddzkim Narodowego Funduszu Zdrowia, na ktérego obszarze ma siedzibe
Swiadczeniodaweca;

opfate jednostkowg za kazdego rodzaju Swiadczenie zdrowotne, ustalong przez
Swiadczeniodawce, wedlug kosztéw wiasnych

Dyrektorzy Zaktadow Opieki
Zdrowotnej, do ktorych zostaty
skierowane osoby - na podstawie
powyzszej decyzji
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

Na podstawie ewidencji udzielonych swiadczen zdrowotnych oraz oséb, ktérym tych swiadczen

udzielono, zawierajgca:

1) imie, nazwisko oraz numer ewidencyjny PESEL osoby, ktérej udzielono $wiadczenia
zdrowotnego;

2) wskazanie podstawy prawnej sfinansowania z budzetu panstwa kosztéw udzielonego
Swiadczenia zdrowotnego, o ktérym mowa w § 1 pkt 2;

3) date udzielenia $wiadczenia zdrowotnego;

4) dane o liczbie i rodzaju udzielonych swiadczenh zdrowotnych w odniesieniu do kazdej osoby.

4. Woystawienie faktury na ogolng kwote stanowigcg sume opfat jednostkowych za swiadczenia
zdrowotne wymienione w zatgczonym do niej wyzej wspomnianym zestawieniu.

Dyrektorzy Zaktadéw Opieki
Zdrowotnej, do ktorych zostaty
skierowane osoby - na podstawie
powyzszej decyzji.

5. Przekazanie swiadczeniodawcy podlegajgcych Staroscie Krapkowickiemu srodkéw finansowych,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania dokumentéw - faktur i zestawien.

Starosta Krapkowicki
Skarbnik Powiatu

UWAGI:

1) Koszty $wiadczen zdrowotnych udzielanych w zwigzku ze zwalczaniem epidemii sg finansowane
z budzetu panstwa z czesci, ktorej dysponentem jest wojewoda wiasciwy ze wzgledu na miejsce
udzielania swiadczen.

2) Osobie skierowanej do pracy na podstawie ww. decyzji przystuguje wytgcznie wynagrodzenie
zasadnicze w wysokos$ci nie nizszej niz 150 % przecietnego wynagrodzenia zasadniczego
przewidzianego na danym stanowisku pracy w zaktadzie wskazanym w tej decyzji lub w innym
podobnym zaktadzie, jezeli w zaktadzie wskazanym nie ma takiego stanowiska.

3) Osobie, o ktérej mowa w ust. 10, przystuguje zwrot kosztéw przejazdu, zakwaterowania
i wyzywienia, na zasadach okreslonych w przepisach o ustalaniu oraz wysokosci naleznosci
przystugujgcej pracownikom panstwowych jednostek z tytutu podrézy stuzbowych na obszarze

kraju.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 16 :
Nazwa WPROWADZANIE DZIALAN INTERWENCYJNYCH Podmiot 20 <P
dokumentu PO ZDARZENIU RADIACYJNYM opracowujacy

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu wprowadzenia dziatah interwencyjnych oraz powiadamiania ludnosci o sposobach postepowania po
wprowadzeniu tych dziatan.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki /Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny (PPIS), kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego (PCZK), Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej (KP PSP), Komendant Powiatowy Policji (KPP),
Powiatowy Lekarz Weterynarii (PLW), Slaski Oddziat Strazy Granicznej - placowka Strazy Granicznej w Opolu, Skarbnik Powiatu,

Dyrektor Wydziatu Budownictwa i Srodowiska, Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw Obywatelskich (AO), Petnomocnik ds.
koordynacji zadan z zakresu komunikacji spotecznej.

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie zdarzenia

radiacyjnego, w wyniku > art. 84 ust. 1, art. 89, ust. 1 oraz art. 90, i 91a ustawy z dnia 29 listopada 2000 r.
ktérego moze dojs¢ do Wdrozenie dziatan Prawo atomowe
przekroczenia pozioméw interwencyjnych.

» §7, ust. 3rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie

interwencyjnych na planéw postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych

obszarze wojewodztwa.
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V. Opis postepowania

Przedsiewzigcia

Wykonawcy

1. Uzyskanie z Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody Opolskiego lub innych zrédet informacii

o mozliwosci przekroczenia lub przekroczeniu radiacyjnych pozioméw interwencyjnych.

kierownik PCZK.

2. Poinformowanie Starosty Krapkowickiego i PPIS. Zwotanie posiedzenia PZZK.

kierownik PCZK,
Dyrektor AO.

3. Nawigzanie wspotpracy z Wojewddzkim Sztabem Wojskowym.

kierownik WCZK.

4. Na podstawie informaciji uzyskanej z Centrum Zarzgdzania Kryzysowego Wojewody Opolskiego
realizacja procedury podania ludnosci informacji wyprzedzajgcej - zgodnie z SPO - 2.

Starosta Krapkowicki,
Dyrektor AO.

5. Podjecie decyzji o wprowadzeniu dziatan interwencyjnych.

Powiatowy Zespot
Zarzgdzania Kryzysowego.

6. Na podstawie rozporzadzenia Wojewody Opolskiego opracowanie zarzadzenia Starosty
Krapkowickiego w zakresie wprowadzenia dziatan interwencyjnych.

PPIS,
Dyrektor AO.

7. Przekazanie do publicznej wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety aktow prawnych wydanych
przez Wojewode Opolskiego i Staroste Krapkowickiego - zgodnie z SPO - 4.

kierownik PCZK,

Petnomocnik ds. koordynacji zadan
z zakresu komunikacji spotecznej

8. Podjecie decyzji o uruchomieniu punktu informacyjnego dla ludnosci - zgodnie z SPO - 1.

Starosta Krapkowicki
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Przedsiewzigcia Wykonawcy

9. Kierowanie dziataniami interwencyjnymi:
1) ewakuacja;
2) nakaz pozostania w pomieszczeniach zamknietych;
3) podanie preparatéw ze stabilnym jodem;

4) zakaz lub ograniczenie: spozywania skazonej zywnosci i skazonej wody przeznaczonej
do spozycia przez ludzi, zywienia zwierzgt skazonymi srodkami zywienia zwierzat i pojenia
skazong wodg oraz wypasu zwierzgt na skazonym terenie;

5) czasowe przesiedlenie ludnosci;

. . o Starosta Krapkowicki
6) state przesiedlenie ludnosci. stuzby, straze i inspekgje.

10. Realizacja zadan wynikajgcych z:

1) ,,Planu Przygotowania i Dystrybucji Preparatéw Jodowanych w Postaci Tabletek
w przypadku zdarzenia radiacyjnego na terenie Powiatu Krapkowickiego”

11. Realizacja zadan postawionych przez Wojewode Opolskiego;

12. Wystgpienie do Wojewody Opolskiego o refundacje poniesionych strat oraz wydatkéw przez podmioty
zwigzane z likwidacjg skutkdw zagrozenia.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO -17
Nazwa WPROWADZANIE SWIADCZEN RZECZOWYCH | OSOBISTYCH Podmiot AO SP
dokumentu opracowujacy

|. Cel procedury:

Okreslenie zasad wprowadzenia $wiadczen osobistych w sytuacjach kryzysowych, stanach nadzwyczajnych i w czasie wojny.

Il. Lider/Uczestnicy procedur:

Starosta krapkowicki/Powiatowy Zespét Zarzgdzania Kryzysowego (PZZK), Wojskowa Komenda Uzupetnien w Opolu (WKU).

Ill. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Rozwoj sytuacji kryzysowej
o ) wymagajacej > art. 22 ustawy z dn. 18 kwietnia 2002r. o stanie klgski zywiotowe;
Wystgpienie sytuacji

kryzysowej, stanu
nadzwyczajnego i czasu

wprowadzenia obowigzku |»> Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym
Swiadczen osobistych >

art. 18 - 30 ustawy z dnia 29 sierpnia 2002 r. 0 stanie wojennym oraz

woin (jezeli sity i Srodki, ktorymi o kompetencjach Naczelnego Dowédcy Sit Zbrojnych i zasadach jego
ny dysponuje Starosta podlegtosci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej
Krapkowicki sg » Ustawa z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjgtkowym

niewystarczajgce)
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Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Rozwoj sytuacji kryzysowej | > art. 219 ust. 8 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku

Wystgpienie sytuacji wymagajgce;j obrony Rzeczypospolitej Polskiej
kryzysowej, stanu wprowadzenia obowigzku |» Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie $wiadczen
nadzwyczajnego i czasu swiadczen osobistych osobistych i rzeczowych na rzecz obrony w razie ogtoszenia mobilizaciji i w czasie
wojny (jezeli sity i $rodki, ktorymi wojny
dysponuje Starosta » Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika 2004 r. w sprawie
Krapkowicki sg Swiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju

niewystarczajace) rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju

» Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie Swiadczen

IV. Opis postepowania

2.1. Kogo dotyczga - osoby posiadajgce obywatelstwo polskie, ktére ukonczyty szesnascie, a nie przekroczyty
sze$ctdziesieciu lat zycia.

Przedsiewzigcia Wykonawcy
1. W ramach swiadczen na rzecz obrony mogg by¢ realizowane:
1) swiadczenia osobiste w czasie pokoju,
2) Swiadczenia rzeczowe w czasie pokoju, Starosta
3) sSwiadczenia w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny, Krapkowicki
2. Swiadczenia osobiste w czasie pokoju.
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

2.2. Kto nie podlega;

osoby wybrane do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej lub organéw samorzadu terytorialnego na czas
petnienia mandatu;

zotnierze petnigcy czynng stuzbe wojskowg oraz osoby, ktérym doreczono karte powotania do tej stuzby, jezeli
termin stawienia sie do stuzby koliduje z terminem wykonania swiadczenia;

poborowi odbywajgcy zasadniczg stuzbe w obronie cywilnej lub stuzbe zastepcza;

osoby, wobec ktorych orzeczono statg lub dtugotrwatg niezdolnos¢ do pracy w gospodarstwie rolnym na
podstawie ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, osoby uznane za catkowicie
niezdolne do pracy oraz samodzielnej egzystencji albo catkowicie niezdolne do pracy na podstawie ustawy

z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, jak réwniez osoby
zaliczone do 0s6b o znacznym stopniu niepetnosprawnosci albo umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci

w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych;

sedziowie, prokuratorzy, funkcjonariusze Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu,
Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Biura
Ochrony Rzadu, Strazy Granicznej, Stuzby Wieziennej, Panstwowej Strazy Pozarnej, Strazy Ochrony Kolei oraz
pracownicy specjalistycznych uzbrojonych formacji ochronnych w jednostkach organizacyjnych podlegtych,
podporzgdkowanych lub nadzorowanych przez ministréw, kierownikow urzedow centralnych, wojewodéw,
Prezesa Narodowego Banku Polskiego oraz Krajowg Rade Radiofonii i Telewizji;

kobiety w cigzy i w okresie szeSciu miesiecy po odbyciu porodu oraz osoby sprawujgce opieke nad dzieCmi do
lat odmiu; osoby sprawujgce opieke nad wspadlnie z nimi zamieszkatymi dzie¢mi od lat oSmiu do szesnastu,
osobami, wobec ktorych orzeczono statg niezdolnos¢ do pracy w gospodarstwie rolnym lub uznanymi za
catkowicie niezdolne do pracy oraz samodzielnej egzystencji albo zaliczonymi do os6b o znacznym stopniu
niepetnosprawnosci na podstawie ustaw, o ktérych mowa w pkt d), a takze osobami obtoznie chorymi, jezeli
opieki tej nie mozna powierzy¢ innym osobom;

osoby zatrudnione na stanowiskach kierownikéw publicznych zaktadow opieki zdrowotnej oraz na stanowiskach
w opiece spotecznej i placowkach opiekuhczo - wychowawczych.

172




Przedsiewzigcia Wykonawcy
Zwolnienie osob, o ktérych mowa wyzej, od obowigzku swiadczen osobistych nastepuje na podstawie dokumentow
potwierdzajgcych przyczyne zwolnienia i przedstawionych Staroscie Krapkowickiemu przez zainteresowane osoby.
2.3. Na czym polegaja:
1) na wykonywaniu réznego rodzaju prac doraznych na rzecz przygotowania obrony panstwa albo zwalczania klesk
zywiotowych i likwidacji ich skutkow,
2) moga obejmowac rowniez obowigzek uzycia posiadanych narzedzi prostych, a w stosunku do oséb wykonujgcych
Swiadczenia polegajgce na doreczaniu dokumentow powotania do czynnej stuzby wojskowej oraz wezwan do
wykonania swiadczeh, zwanych dalej "kurierami" - takze posiadanych srodkéw transportowych.
2.4. W zwiazku z czym moga byé natozone:
1) w zwigzku z ¢wiczeniami wojskowymi, éwiczeniami w jednostkach przewidzianych do militaryzaciji, Starost.a .
¢wiczeniami w obronie cywilnej oraz ¢wiczeniami praktycznymi w zakresie powszechnej samoobrony, Krapkowicki

2)

2.5.

1)

2)
3)

a takze w celu dostarczenia i obstugi przedmiotéw $wiadczen rzeczowych, z zastrzezeniem pkt. b),

w stosunku do kurieréw obowigzek swiadczen osobistych moze by¢ natozony tylko w celu sprawdzenia
gotowosci mobilizacyjnej Sit Zbrojnych.

Czas trwania:

czas wykonywania nie moze przekracza¢ jednorazowo dwunastu godzin, a w stosunku do kurierow oraz osob
dostarczajgcych i obstugujgcych przedmioty swiadczen rzeczowych - czterdziestu o$miu godzin,

natozenie obowigzku wykonania swiadczenia osobistego moze nastgpi¢ najwyzej trzy razy w roku,
do czasu wykonywania Swiadczen osobistych, o ktérych mowa w pkt. a, wlicza sie:

a) czas dojazdu do miejsca wykonywania swiadczenia osobistego i powrotu do miejsca pobytu statego
lub pobytu czasowego trwajgcego ponad dwa miesigce, nie wiecej jednak niz tgcznie dwie godziny;

b) czas przeznaczony na wypoczynek, nie wiecej jednak niz osiem godzin, jezeli Swiadczenie jest wykonywane.
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Przedsiewzigcia Wykonawcy
3. Tryb postepowania.
3.1. Whniosek o nalozenie obowigzku swiadczen osobistych:
1) Do Starosty Krapkowickiego z wnioskiem o natozenie obowigzku swiadczen osobistych wystepuja:
a) Wojskowy Komendant Uzupetnien - w zwigzku z éwiczeniami wojskowymi;
b) wiasciwy organ obrony cywilnej - w zwigzku z éwiczeniami w obronie cywilnej oraz ¢wiczeniami praktycznymi
w zakresie powszechnej samoobrony;
c) kierownik jednostki organizacyjnej stanowigcej baze formowania specjalnie tworzonej jednostki
zmilitaryzowanej - w zwigzku z éwiczeniami w jednostce przewidzianej do militaryzacii; Starosta
d) kierownik jednostki organizacyjnej wykonujgcej zadania na potrzeby obrony panstwa, jezeli jednostka ta jest Krapkowicki,
przeznaczona do militaryzacji - w zwigzku z ¢wiczeniami w tej jednostce.
2) Wnhniosek, o ktérym mowa w pkt. 1), moze réwniez dotyczyc:
a) dostarczenia i obstugi przedmiotow swiadczen rzeczowych; Powiatowy
b) dostarczenia, w tym przy uzyciu posiadanych $rodkéw transportowych, dokumentéw powotania do czynnej Zespot
stuzby wojskowej oraz wezwan do wykonania Swiadczen, w przypadku sprawdzania gotowosci mobilizacyjnej Zarzadzania
Sit Zbrojnych. Kryzysowego

3)

4)

5)

3.2,
1)
2)

Whiosek powinien zawieraé wstepne wyliczenie srodkéw finansowych na realizacje planowanych swiadczen
osobistych.

Whniosek moze ponadto zawieraC propozycje dotyczgce natozenia obowigzku Swiadczen osobistych na obywateli
w okreslonych miejscowosciach.

tacznie z wnioskiem polegajgcych na dostarczeniu i obstudze przedmiotéw $wiadczen rzeczowych, moze byé
sktadany wniosek o przeznaczenie rzeczy ruchomych na cele Swiadczen rzeczowych.

Whniosek o przeznaczenie oséb do wykonania swiadczen osobistych, okresla:

Whiosek, moze jednoczesnie dotyczy¢ obowigzku dostarczenia i obstugi przedmiotéw swiadczen rzeczowych.

Whiosek, dotyczacy przeznaczenia osoby do funkcji kuriera.
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

W razie braku mozliwosci realizacji wnioskow, o ktorych mowa wyzej Starosta Krapkowicki niezwtocznie
powiadamia o tym pisemnie organ wnioskujgcy o natozenie Swiadczen i Wojewode. Powiadomienie przesytane do
Wojewody powinno by¢ uzasadnione. Wraz z powiadomieniem przesyta sie akta sprawy.

Wojewoda po otrzymaniu powiadomienia, dokonuje analizy mozliwosci realizacji Swiadczen osobistych na
obszarze powiatu oraz:

1) odsyta akta sprawy i przekazuje sprawe do ponownego rozpatrzenia Staroscie Krapkowickiemu, jezeli
stwierdzi mozliwo$¢ realizacji $wiadczen osobistych, albo

2) wskazuje wojta lub burmistrza (prezydenta miasta), ktéry moze natozy¢ obowigzek $wiadczen osobistych lub
przeznaczy¢ do nich, przesytajgc mu jednoczes$nie akta sprawy.

Starosta Krapkowicki w przypadku zmiany stanu faktycznego, umozliwiajgcego realizacje przez niego wnioskéw
wskazanych w pkt. 3.1 lub pkt. 3.2 niezwtocznie powiadamia o tym Wojewode i organ wnioskujgcy o natozenie
Swiadczen.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 3.5, wojt lub burmistrz (prezydent miasta), o ktérym mowa w pkt. 3.4 ppkt 2,
uchyla wydane przez siebie decyzje niezwlocznie po zawiadomieniu przez Wojewode.

Po otrzymaniu decyzji, o ktérej mowa w pkt. 3.6, organ wnioskujgcy o natozenie $wiadczen ponownie skfada
wniosek, o ktérym mowa w pkt. 3.1 lub pkt. 3.2 do Starosty Krapkowickiego.

Whnioski Wojskowego Komendanta Uzupefnien o natozenie obowigzku swiadczen osobistych
lub o przeznaczenie os6b do wykonania tych swiadczen realizuje sie w pierwszej kolejnosci.

Kompetencje organéw - Starosta Krapkowicki.

4.1.

Decyzja o natozenie obowiazku swiadczen osobistych:

1) Starosta Krapkowicki nakfada, w drodze decyzji administracyjnej, obowigzek $wiadczen osobistych na wniosek

Wojskowego Komendanta Uzupetnien, kierownika jednostki organizacyjnej stanowigcej baze formowania
specjalnie tworzonej jednostki zmilitaryzowanej, kierownika jednostki organizacyjnej wykonujgcej zadania na
potrzeby obrony panstwa (jednostki organizacyjne Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzadu, Panstwowej Strazy
Pozarnej, Stuzby Wieziennej, jednostki organizacyjne podlegte i nadzorowane przez Ministra Obrony Narodowej,
nie wchodzgce, w sktad Sit Zbrojnych, a takze panstwowe jednostki organizacyjne - tj. terenowe organy
administracji rzadowej, instytucje panstwowe, organy samorzadu terytorialnego oraz przedsigbiorcy i inne
jednostki organizacyjne), albo wlasciwego organu obrony cywilne;j.

Starosta
Krapkowicki
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

2)
3)
2)
5)
6)

4.2.
1)
2)
3)
2)

5)

6)

7

Decyzje dorecza sie osobie zobowigzanej i wnioskodawcy na pismie wraz z uzasadnieniem, na czternascie
dni przed terminem stawienia sie do wykonania swiadczenia.

Od decyzji przystuguje osobie zobowigzanej i wnioskodawcy odwotanie do wojewody, w terminie 7 dni od dnia
doreczenia decyzji. Decyzja ta moze by¢ zmieniona przez wojewode réwniez z urzedu, jezeli zostata wydana
Z naruszeniem przepisOw prawa.

Decyzji nadaje sie rygor natychmiastowej wykonalnosci w terminie w niej okreslonym.

Osoba, na ktorg natozono obowigzek wykonania $wiadczenia osobistego, jest obowigzana stawi¢ sie
do wykonania tego swiadczenia w terminie i miejscu wskazanym w decyz;ji.

Ww. przepisow nie stosuje sie do kurierow.

Decyzja o przeznaczenie osob do wykonania swiadczen osobistych:

Starosta Krapkowicki wydaje w czasie pokoju decyzje administracyjng o przeznaczeniu osoby
do wykonania swiadczen osobistych, w tym planowanych do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji
i w czasie wojny, na wniosek organdw i jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w pkt. 4.1 ppkt. 1.

Przeznaczenie os6b do funkcji kuriera nastepuje z urzedu lub na wniosek Wojskowego Komendanta Uzupehien.

Decyzje dorecza sie osobie przeznaczonej do wykonywania swiadczen osobistych oraz wnioskodawcy
na piSmie wraz z uzasadnieniem.

Od decyzji przystuguje osobie przeznaczonej do wykonywania swiadczen osobistych i wnioskodawcy
odwotanie do wojewody, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decyz;ji.

Osoby, ktérym wydano ostateczne decyzje administracyjne o przeznaczeniu ich do wykonania swiadczen
osobistych, mogg by¢ z urzedu lub na wniosek organdw i kierownikdw jednostek organizacyjnych, o ktérych
mowa w pkt. 4.1 ppkt. 1, wzywane przez Staroste do wykonania tych Swiadczen.

Wezwanie oséb przeznaczonych do funkcji kuriera do wykonania $wiadczenia osobistego polegajacego
na doreczeniu dokumentéw, moze nastgpic¢ z urzedu lub na wniosek Wojskowego Komendanta Uzupetnien.

Wezwania, o ktorych mowa w pkt. 5 i 6, mogg zobowigzywac¢ do wykonania swiadczen osobistych w trybie
natychmiastowego stawiennictwa

Starosta
Krapkowicki
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Przedsiewzigcia Wykonawcy
8) 0Od wezwan, o ktérych mowa w pkt. 5 i 6, odwotanie nie przystuguje.
9) Osoby, o ktérych mowa w pkt. 5 i 6, sg obowigzane stawi¢ sie do wykonania swiadczenia osobistego w terminie
i miejscu wskazanych w wezwaniu.
4.3. Sytuacja kurierow:
1) Przeznaczenie oséb do funkcji kuriera nastepuje z urzedu lub na wniosek Wojskowego Komendanta Uzupetnien.
2) Decyzje dorecza sie osobie przeznaczonej do wykonywania swiadczen osobistych oraz wnioskodawcy na pismie
wraz z uzasadnieniem.
3) Od decyzji przystuguje osobie przeznaczonej do wykonywania swiadczen osobistych i wnioskodawcy odwotanie
do wojewody, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji.
4) Wezwanie 0sob przeznaczonych do funkcji kuriera do wykonania swiadczenia osobistego polegajgcego
na doreczeniu dokumentéw, moze nastgpic¢ z urzedu lub na wniosek Wojskowego Komendanta Uzupetnien.
5) Wezwania, o ktérych mowa w pkt. 4.2 ppkt. 5 i 6, mogg zobowigzywac do wykonania swiadczenh osobistych Starosta
w trybie natychmiastowego stawiennictwa. Krapkowicki
6) Od wezwan, o ktérych mowa w pkt. 4.2 ppkt. 5 i 6, odwotanie nie przystuguje.
7) Osoby, o ktérych mowa w pkt. 4.2 ppkt. 5 i 6, sg obowigzane stawi¢ sie do wykonania $wiadczenia osobistego
w terminie i miejscu wskazanych w wezwaniu.
8) W powyzszym zakresie stosuje sie réwniez odpowiednio zasady powotywania do czynnej stuzby wojskowe;j.
4.4. Wezwania:
1) Kurier - o ktérym mowa w pkt 4.2 ppkt. 5 i 6 wzywany jest na podstawie wezwania.
2) Wezwanie o ktérym mowa w pkt 4.2 ppkt. 5 i 6 Starosta Krapkowicki wystawia w czasie pokoju.

a) W razie wzywania oséb do wykonania $wiadczen osobistych w zwigzku ze sprawdzaniem gotowosci
mobilizacyjnej Sit Zbrojnych, dorgeczenie wezwan nastepuje przy wykorzystaniu systemu doreczania kart
powotania, stosownie do art. 60 ust. 4 ustawy. W miejsce wykorzystanych wezwan wajt lub burmistrz
(prezydent miasta) wystawia nowe wezwania do wykonania $wiadczen osobistych dotyczgce tych samych
0séb.
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

b) Na wniosek wojskowego komendanta uzupetnien wajt lub burmistrz (prezydent miasta) przekazuje wystawione

c)

wezwania do wykonania $wiadczen osobistych na przechowanie dowédcom jednostek wojskowych, na rzecz
ktérych Swiadczenia te majg by¢ wykonywane.

Na wniosek posiadacza przedmiotéw swiadczen rzeczowych, na ktdérego zostat jednoczesnie natozony
obowigzek swiadczen osobistych polegajgcy na dostarczeniu lub obstudze tych przedmiotéw, wéjt lub burmistrz
(prezydent miasta) przekazuje temu posiadaczowi na przechowanie wystawione wezwania do wykonania tych
Swiadczen osobistych.

d) W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, obowigzek dostarczenia wezwan osobom przeznaczonym do

4.5.

wykonania swiadczeh osobistych spoczywa odpowiednio na dowddcy jednostki wojskowej lub posiadaczu.

Uchylenie lub wygasniecie decyzji:

1)

2)

3)

Decyzja o przeznaczeniu osoby do funkcji kuriera oraz o przeznaczeniu do wykonania $wiadczen osobistych
planowanych do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny:

a) podlega uchyleniu w razie:
zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt. 2.2,
zmiany miejsca pobytu statego lub pobytu czasowego trwajgcego ponad dwa miesigce, polegajgcej na
zameldowaniu sie w miejscowosci potozonej na obszarze innej gminy,
wniosku jednostki organizacyjnej, na rzecz ktorej swiadczenie osobiste miato by¢ wykonywane, w przypadku
ustania potrzeby korzystania ze Swiadczen osobistych,
wniosku Wojskowego Komendanta Uzupetnien, w przypadku decyzji o przeznaczeniu osoby do funkgcji kuriera,
jezeli ustata potrzeba korzystania z odpowiedniego Swiadczenia osobistego;
b) wygasa w razie zgonu osoby, ktérg przeznaczono do wykonania swiadczenia osobistego.
Osoby, ktore przeznaczono do funkgji kuriera lub do wykonania Swiadczen osobistych planowanych
do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny, zawiadamiajg niezwtocznie Staroscie
o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w pkt. 2.2, przedstawiajgc dokumenty potwierdzajgce te okolicznosci.
O wygasnieciu decyzji w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt. b, Starosta Krapkowicki zawiadamia
whnioskodawce.

Starosta
Krapkowicki
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

4) W razie uchylenia oraz wygasniecia decyzji, o ktorej mowa w pkt. 1, Starosta Krapkowicki

5)

a) uniewaznia wezwania, o ktérych mowa w pkt. 4.2 ppkt. 5 i 6, wystawione dla oséb, wobec ktérych uchylono
decyzje lub decyzja wygasta;

b) w miejsce osdb, o ktérych mowa w pkt 1, z urzedu przeznacza inne osoby do funkcji kuriera albo wykonywania
swiadczen osobistych, planowanych do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny, oraz wystawia
dla nich wezwania,

Do przechowywania i dostarczania wezwan, o ktérych mowa w pkt. 4 ppkt b, stosuje sie odpowiednio przepisy
§ 15 ust. 3 - 5.

Planowanie $wiadczen osobistych.

1.

Na podstawie wnioskow, o ktérych mowa w pkt. 3.1 oraz decyzji, o ktérych mowa w pkt. 4.1, Starosta Krapkowicki
opracowuje, nie pozniej niz do konca kazdego roku kalendarzowego, roczny plan $wiadczen osobistych, ktére
majg by¢ wykonywane w nastepnym roku kalendarzowym.

Na podstawie wnioskow, o ktérych mowa w pkt. 3.2 i decyzji, o ktérych mowa w pkt. 4.2, Starosta Krapkowicki
opracowuje plan $wiadczen osobistych przewidzianych do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie
wojny. Plan podlega statej aktualizaciji.

Starosta Krapkowicki na podstawie planéw, o ktérych mowa w pkt. 1 i pkt. 2 sporzgdza zestawienie zawierajgce
liczbe i rodzaje Swiadczen osobistych oraz przesyta je wtasciwemu wojewodzie. Na wniosek wojewody Starosta
Krapkowicki przesyta temu wojewodzie kopie planéw.

Wojewoda, na podstawie zestawien prowadzi zbiorczy wykaz Swiadczen osobistych przewidzianych do wykonania
na obszarze wojewddztwa. Wykaz stanowi podstawe do planowania wydatkow zwigzanych z naktadaniem
obowigzku Swiadczen osobistych na rzecz obrony.

Jednostki organizacyjne, na rzecz, ktorych majg by¢ wykonywane swiadczenia osobiste, sporzgdzajg plany
wykorzystania tych swiadczen.

Starosta
Krapkowicki
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6. Finansowanie swiadczen osobistych.

6.1. Ryczalt godzinowy lub nalezno$¢ pieniezna:

1) Osobom wykonujgcym $wiadczenia osobiste, z chwilg zakohczenia ich wykonywania, kierownik jednostki
organizacyjnej, na rzecz ktorej Swiadczenie osobiste byto wykonywane:

a)

b)

f)

za wykonanie swiadczenia osobistego przystuguje ryczatt godzinowy w wysokosci 1/178 kwoty minimalnego
wynagrodzenia za prace obowigzujgcego w grudniu roku poprzedniego, ustalanego na podstawie przepisow
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, za kazdg godzine czasu,

o ktérym mowa w pkt. 2.5;

jezeli Swiadczenie osobiste jest wykonywane przez pracownika w czasie pracy i pracodawca nie wyptacit
wynagrodzenia za czas pracy opuszczony z powodu $wiadczenia osobistego, osobie wykonujacej
Swiadczenie przystuguje za opuszczony czas pracy naleznoé¢ pieniezna - zamiast ryczattu, o ktérym mowa
w ppkt. a), w wysokosci odpowiadajgcej utraconemu wynagrodzeniu za prace. Nalezno$¢ te wyptaca sie na
podstawie zaswiadczenia pracodawcy;

jezeli Swiadczenie osobiste jest wykonywane przez pracownika w czasie urlopu wypoczynkowego, osobie
wykonujgcej swiadczenie przystuguje za czas wykonywania Swiadczenia, rowny sredniemu dziennemu
wymiarowi czasu pracy, nalezno$¢ pieniezna, zamiast ryczattu, o ktérym mowa w ppkt. a), obliczona wedtug
zasad obowigzujgcych przy ustalaniu wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy. Nalezno$¢ te wyptaca sie na
podstawie zaswiadczenia pracodawcy.

ryczatt i naleznosé, o ktérych mowa w ppkt. a-c, wyptaca jednostka organizacyjna, na ktérej rzecz jest
wykonywane Swiadczenie osobiste;

osobom wykonujgcym swiadczenia osobiste przystuguje bezptatne wyzywienie na zasadach okreslonych

dla zotnierzy odbywajgcych zasadniczg stuzbe wojskowsg lub ryczatt odpowiadajgcy stawkom tego wyzywienia,

o ile czas wykonywania swiadczenia osobistego jest dtuzszy niz osiem godzin.

koszty przejazdu do miejsca wykonywania swiadczenia osobistego i powrotu do miejsca pobytu statego
lub pobytu czasowego trwajgcego ponad dwa miesigce ponosi jednostka organizacyjna, na ktorej rzecz
jest wykonywane swiadczenie.

Starosta
Krapkowicki
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2) Osoby wykonujgce swiadczenia osobiste, w celu wyptacenia im naleznosci, o ktérych mowa w pkt. 1), z chwilg

3)

6.2.
1)

zakonczenia wykonywania swiadczen, sktadajg w jednostce organizacyjnej, na rzecz ktérej wykonywaty te
Swiadczenia:

a) wniosek o zwrot kosztéw przejazdu, o ktérych mowa w pakt. f), zawierajgcy oswiadczenie o sposobie i
kosztach przejazdu, a jezeli przejazd odbywat sie srodkami komunikacji publicznej - zawierajgcy dotgczone
bilety potwierdzajgce ten przejazd;

b) wniosek o zwrot kosztéw, z tytutu wykorzystywania przez kuriera wtasnego $rodka transportowego,
zawierajgcy o$wiadczenie o rodzaju wykorzystanego pojazdu oraz liczbie przejechanych kilometrow;

c) os$wiadczenie o czasie dojazdu i powrotu, o ktérym mowa w art. 201 ust. 3 pkt 1 ustawy, w celu naliczenia
ryczattu, o ktérym mowa w pkt. 2.5;

g) zaswiadczenie od pracodawcy, w celu naliczenia naleznosci pienieznej, o ktérej mowa w ppkt. b - c.

Naleznosci, o ktérych mowa w pkt. 2), wyptaca sie bezposrednio osobie wykonujgcej $wiadczenia osobiste w dniu
zakonczenia ich wykonywania lub przekazuje na rachunek bankowy wskazany przez te osobe.

Wykonanie swiadczenia:

Po wykonaniu $wiadczenia osobistego kierownik jednostki organizacyjnej, na rzecz ktérej zostato ono wykonane,
na wniosek zainteresowanej osoby, wydaje zaswiadczenie stwierdzajgce rodzaj i czas wykonywania swiadczenia.

Starosta
Krapkowicki
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016

dokumentu
SPO - 18 Nazwa OPRACOWYWANIE ROZPORZADZENIA W SPRAWIE Sodmiot AO. ZRP
dokuments WPROWADZENIA CZASOWYCH OGRANICZEN NA OBSZARZE obravowac =
ZAGROZENIA, W TYM PRAW CZLOWIEKA | OBYWATELA. P Jacy

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu opracowania rozporzgdzenia w sprawie wprowadzenia czasowych zakazow i ograniczen na obszarze zagrozenia.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/ Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw Obywatelskich (AO), Komendant Powiatowy Policji (KPP), Komendant
Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej (KP PSP), Biuro Obstugi Prawnej

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Powstanie zdarzenia Przywrécenie konstytucyjnego _ _ o
wymagajacego ustroju panstwa, bezpieczenstwa | > art. 20.| 21, ust. 1 oraz art. 23, ust. 1 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r.
wprowadzenia czasowych |obywateli i porzadku publicznego, o stanie kleski zywiotowe;j
ograniczen na obszarze oraz zapewnienie koordynacji | » art. 15, 21§ 22, ust. 3 i 4 ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie
zagrozenia, w tym praw I kontroli funkcjonowania wyjatkowym
cztowieka i obywatela. administracji rzadowe;.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Przyjecie do realizacji rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej o wprowadzeniu stanu

) Starosta Krapkowicki
wyjatkowego.

2. Przeprowadzenie analizy zakresu wprowadzenia czasowych ograniczenh - obszarowych,
podmiotowych i przedmiotowych oraz trybu i sposobu jego wprowadzenia. Postawienie zadan Starosta Krapkowicki
Sekretarzowi Powiatu Krapkowickiego, Dyrektorowi Administracji i Spraw Obywatelskich

3. Przygotowanie projektu rozporzgdzenia okreslajgcego zakres wprowadzenia ograniczeh wolnosci i
praw cztowieka i obywatela - dla stanu wyjatkowego.

4. Przygotowanie projektu rozporzgdzenia okres$lajgcego:

Sekretarz Powiatu Krapkowickiego
a) podstawe prawna,

b) zakres i rodzaj ograniczen, Dyrektorzy WYdZia*éW
] L Starostwa Powiatowego
c) obowigzanych podmiotow, w Krapkowicach
d) miejsce, dzien i godzine osobistego stawiennictwa lub realizacji innych ograniczen,
e) czas trwania ograniczen,
f) pouczenie o odpowiedzialnosci karnej lub innych skutkach prawnych naruszenia rozporzadzenia,
zarzgdzenia lub decyzji - dla stanu kleski zywiotowe;j.
5. Weryfikacja i akceptacja prawna projektu rozporzgdzenia. Biuro Obstugi Prawnej

6. Wydanie przez Staroste Krapkowickiego rozporzadzenia wprowadzajgcego czasowe

: : . . . Starosta Krapkowicki
ograniczenia na obszarze powiatu, w tym praw cztowieka i obywatela.

7. Przekazanie tresci aktu prawnego do publicznej wiadomosci - zgodnie z SPO - 4. kierownik PCZK.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO -19
Nazwa POZYSKIWANIE OSADZONYCH W ZAKLADACH KARNYCH. Podmiot AO SP
dokumentu opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu realizacji porozumienia z Zaktadem Karnym nr 2 w Opolu.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/Wojewoda Opolski, Powiatowy Zespot Zarzgdzania Kryzysowego (PZZK), Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw
Obywatelskich (AO), kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK), Dyrektor Wydziatu Inwestycji i Mienia (IM)

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

L .. Skierowanie
Zaistnienie sytuacji osadzonveh do , L .
kryzysowej wymagajacej y » Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym

o . wykonania okreslonych
wsparcia sit ratowniczych. prac
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

Podjecie decyzji z wkasnej inicjatywy lub na prosbe stuzb uczestniczgcych w usuwaniu skutkow
zdarzenia o wsparciu sit ratowniczych sitami osadzonych.

Starosta Krapkowicki,
kierownik PCZK.

Przekazanie zapotrzebowania do Wojewody Opolskiego na okreslong ilos¢ osadzonych, z podaniem
przeznaczenia oraz miejsca i czasu ich pracy.

Starosta Krapkowicki

. Analiza zapotrzebowania i wybdr osadzonych stosownie do zadan i miejsca jego realizacji oraz

przekazanie informacji do WCZK o mozliwosciach realizacji zapotrzebowania.

Wojewoda Opolski

Ubezpieczenie wyznaczonych osadzonych do pracy od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Firma ubezpieczeniowa.

Zorganizowanie transportu dla osadzonych.

Dyrektor IM
Przygotowanie odziezy roboczej, narzedzi pracy, Srodkéw czystosci i warunkow Dyrektor AO.
higieniczno - sanitarnych w miejscu pracy.
Organizacja zaopatrzenia w positki regeneracyjne i napoje. Dyrektor AO.

Przeszkolenie w zakresie BHP:
a. przed podjeciem pracy;

b. na miejscu pracy.

kierujgcy akcjg ratunkowg
lub osoba przez niego
wyznaczona.
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Przedsiewzigcia

Wykonawcy

9. Sprawowanie nadzoru nad pracg wykonywang przez osoby osadzone.

przedstawiciele ZK,
Komendant Powiatowy
Policji (KPP)

10. Ponoszenie kosztow zwigzanych z realizacjg zadan w zakresie:

1) wyzywienia osadzonych;
2) zabezpieczenia warunkow pracy.

Starosta Krapkowicki
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 20 ,
Nazwa KOORDYNOWANIE DZIALAN WOLONTARIATU PODCZAS Podmiot 20 SP
dokumentu PROGNOZOWANEGO ZAGROZENIA | JEGO WYSTAPIENIA. opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie procesu decyzyjnego przy kierowaniu oséb do pracy podczas zagrozenia epidemicznego lub wystgpienia epidemii, a takze
innych prognozowanych zagrozen lub ich wystgpienia.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/Powiatowy Zespdt Zarzadzania Kryzysowego (PZZK), Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw Obywatelskich
(AO), kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (PCZK), Dyrektor Wydziatu Inwestyciji i Mienia

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Przywrécenie

Sytuacja powodujgca bezpieczenstwa
wzmocnienie prowadzgcych obywateli i porzadku

dziatania ratowniczego publicznego, oraz » art. 18 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
dodatkowymi sitami - podczas zapewnienie koordynacji
wystgpienia innych zagrozen. i kontroli funkcjonowania

administracji rzgdowe;j.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigcia

Wykonawcy

Monitorowanie przez Staroste Krapkowickiego poprzez Dyrektora AQO i kierownika PCZK sytuacji
w zakresie zabezpieczenia dziatan ratowniczych.

Starosta Krapkowicki
kierownik PCZK.

Opracowanie decyzji o kierowaniu do wzmochienia prowadzgcych dziatania ratownicze w rejony
zagrozone.

Dyrektor AO,
PZZK.

Wydanie przez Staroste Krapkowickiego decyzji o skierowaniu w rejony szczegodlnie zagrozone
i wymagajgce wsparcia dodatkowych sit.

Starosta Krapkowicki

Ubezpieczenie skierowanych oséb od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Firma ubezpieczeniowa.

Zorganizowanie i przygotowanie:
1) $rodkéw transportowych do przewiezienia ww. oséb do wkasciwych rejonéw zagrozenia;

2) odziezy roboczej, narzedzi pracy, srodkow czystosci i warunkéw higieniczno - sanitarnych
W miejscu pracy;

3) positkow regeneracyjnych i napojow.

Dyrektor AO.

Dyrektor IM

Przeszkolenie w zakresie BHP:
1) przed podjeciem pracy;
2) na miejscu pracy.

Kierujgcy akcjg ratunkowg
lub osoba przez niego
wyznaczona.

Ponoszenie kosztéw zwigzanych z realizacjg zadan w zakresie:
1) wyzywienia osadzonych;
2) zabezpieczenia warunkow pracy.

Starosta Krapkowicki
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 21 ,
Nazwa WSPARCIE DZIALAN ODDZIALAMI | PODODDZIALAMI Podmiot 20 SP
dokumentu Sit ZBROJNYCH opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu wnioskowania o wsparcie dziatan sitami i sSrodkami pododdziatow Sit Zbrojnych RP oraz uzgodnienia ich dziatan.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/Powiatowy Zespdt Zarzadzania Kryzysowego (PZZK), Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw Obywatelskich

(AO), kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (PCZK), Komendant Wojskowej Komendy Uzupetnien w Opolu
(WKU).

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
» art. 25 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym
: : » § 2rozporzagdzenia Rady Ministréw z dnia 20 lutego 2003 r. w sprawie
Wprg\;\/s;anéi Zg%zeglriia Zakonczenie dziatan szczegotowych zasad udziatu pododdziatéw i oddziatow Sit Zbrojnych RP

ymagajacego wspar oddziatéw w zapobieganiu skutkom kleski zywiotowej lub ich usuwaniu

cywilnych sit i srodkéw i bododdziatow Sit
ratowniczych przez oddziaty P Zbrojnych » art. 18 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowe;j
| pododdziaty Sit Zbrojnych. » ,Wykaz sit i srodkéw wojska wydzielanych w przypadku wystgpienia sytuacji

kryzysowych na terenie wojewodztwa opolskiego”.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Analiza sytuacji kryzysowej i podjecie decyzji o zwrécenie sie z wnioskiem do Wojewody Opolskiego
0 przekazanie do dyspozycji Starosty pododdziatéw Sit Zbrojnych RP. Starosta
Krapkowicki,
Powiatowy Zespot Zarzgdzania Kryzysowego w Krapkowicach m.in. ocenia sytuacje kryzysowg pod katem posiadanych P7Z7K.
sit i sSrodkow w tym pod wzgledem specjalistycznym stosownie do zaistniatego zdarzenia. W przypadku, gdy uzycie sit i
srodkéw wiasnych jest niemozliwe (brak specjalistow lub specjalistycznego sprzetu) lub niewystarczajgce Starosta
Krapkowicki - Szef PZZK podejmuje decyzje o zwrdcenie sie z pomocg przez Wojewode Opolskiego do Ministra
2. W realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego mogg uczestniczyé oddziaty Sit Zbrojnych, stosownie Sity Zbrojne RP

do ich przygotowania specjalistycznego.
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3.

Do zadan, o ktérych mowa w pkt. 2, nalezy:

1) wspdtudziat w monitorowaniu zagrozen;

2) wykonywanie zadan zwigzanych z oceng skutkow zjawisk zaistniatych na obszarze wystepowania zagrozen;

3) wykonywanie zadan poszukiwawczo - ratowniczych;

4) ewakuowanie poszkodowanej ludnosci i mienia;

5) wykonywanie zadan majgcych na celu przygotowanie warunkéw do czasowego przebywania ewakuowanej
ludnosci w wyznaczonych miejscach;

6) wspotudziat w ochronie mienia pozostawionego na obszarze wystepowania zagrozen;

7) izolowanie obszaru wystepowania zagrozen lub miejsca prowadzenia akcji ratowniczej;

8) wykonywanie prac zabezpieczajgcych, ratowniczych i ewakuacyjnych przy zagrozonych obiektach budowlanych
i zabytkach;

9) prowadzenie prac wymagajgcych uzycia specjalistycznego sprzetu technicznego lub materiatéw wybuchowych
bedgcych w zasobach Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

Przedsiewziecia Wykonawcy

10) usuwanie materiatdw niebezpiecznych i ich unieszkodliwianie, z wykorzystaniem sit i Srodkéw bedacych na
wyposazeniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

11) likwidowanie skazen chemicznych oraz skazen i zakazen biologicznych;

12) usuwanie skazen promieniotworczych; Sily Zbrojne RP

13) wykonywanie zadan zwigzanych z naprawg i odbudowg infrastruktury technicznej;

14) wspoétudziat w zapewnieniu przejezdnosci szlakow komunikacyjnych;

15) udzielanie pomocy medycznej i wykonywanie zadan sanitarnohigienicznych i przeciwepidemicznych;

16) wykonywanie zadan ujetych w Powiatowym Planie Reagowania Kryzysowego.
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4. Po podjeciu decyzji przez Ministra Obrony Narodowej pododdziafy lub oddzialy Sit Zbrojnych moga by¢ Wojewoda
przekazane do dyspozycji wojewody w skiadzie etatowym albo jako tworzone doraznie zgrupowania Opolski
zadaniowe.

5. Koordynowanie udziatu pododdziatéw Sit Zbrojnych w realizacji zadan, o ktérych mowa w pkt. 3, zapewnia Starosta
Krapkowicki.

. o : : . : o Starosta
1) Obejmuje ono przedsiewziecia majgce na celu sprawne wtgczenie pododdziatow Sit Zbrojnych do realizacji .
. L e . o s L . : e , Krapkowicki
zadan, z uwzglednieniem czasu i miejsca ich uzycia oraz sposobu wspétdziatania z innymi podmiotami biorgcymi
udziat w realizacji zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego (stuzbami, inspekcjami strazami). PZZK

6. Zadania dla pododdziatéw Sit Zbrojnych Starosta lub upowazniona przez niego osoba z personelu PZZK przekazujg
wytgcznie ich dowodcom.

7. Dowodzenie pododdziatami Sit Zbrojnych odbywa sie na zasadach okreslonych w regulaminach wojskowych Sity Zbrojne RP
i wedtug procedur obowigzujgcych w Sitach Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskie;j.

8. Organizacja logistycznego zabezpieczenia dziatan wydzielonych pododdziatéw SZ. Starosta

Krapkowicki

9. Podjecie decyzji o zakonczeniu dziatania przez wydzielone pododdziaty SZ.
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SPO - 22

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
Nazwa WSPARCIE EWAKUACJI DLA JEDNOSTEK SAMORZADU Podmiot WBIiZK
dokumentu TERYTORIALNEGO opracowujacy ouw

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ

WYDZIAL BEZPIECZENSTWA i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

OPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 23
Nazwa WNIOSKOWANIE O WPROWADZENIE Podmiot 20 SP
dokumentu STANU KLESKI ZYWIOLOWEJ opracowujacy

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu opracowania wniosku do Rady Ministréw.

[I.  Lider/ Uczestnicy procedury
Starosta Krapkowicki/Powiatowy Zespdt Zarzgdzania Kryzysowego (PZZK), kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego
(PCZK), Petnomocnik ds. koordynacji zadan z zakresu komunikacji spotecznej, Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw Obywatelskich

(AO), Biuro Obstugi Prawnej

Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Podjecie .deCyZ.J' Otrzymanie informacji od
0 opracowaniu wniosku . :
o Wojewody Opolskiego
w przypadku wystgpienia )
znamion wystgpienia kleski 0 wprowadzeniu |ub
R ystapten ¢ odmowie wprowadzenia | » art. 5ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowe;j
zywiotowej, a takze, gdy .
! s stanu kleski przez Rade
wystgpity lub mogg wystgpic o
2 : Ministréw na obszarze
skutki jej kleski na obszarze . e
: - Powiatu Krapkowickiego
Powiatu Krapkowickiego

194




IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Analiza zagrozenia - jego skutkdw i czasu trwania - stanowigca przestanke do wystapienia Starosta Krapkowicki
do Wojewody Opolskiego z wnioskiem o wprowadzenie stanu kleski zywiotowej na terenie powiatu. PZ7ZK.

2. Przygotowanie wniosku przez PZZK, ktory zawiera:

1) ocene stanu zagrozenia majgcego znamiona kleski zywiotowej i ewentualng prognoze jego Starosta Krapkowicki

rozwoju z przewidywanymi skutkami; Biuro Obstugi Prawnej

2) okreslenie obszaru (gminy, powiatu, wojewddztwa) objetego kleskg zywiotows;

Dyrektor AO
3) propozycje dotyczgce zakresu ograniczen wolnosci i praw cztowieka i obywatela;
4) uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia stanu kleski zywiotowe;.
3. Woystanie wniosku do Wojewody Opolskiego. Dyrektor AO
Dyrektor AO
4. Po wydaniu rozporzgdzenia przez Rade Ministréw przekazanie do publicznej wiadomosci kierownik PCZK

- zgodnie z SPO - 4. Petnomocnik ds. koordynacji zadan

z zakresu komunikacji spotecznej
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SPO - 24

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
WYDANIE ROZPORZADZENIA WOJEWODY, . .
jonaawa W PRZYPADKU WPROWADZENIA STANU WYJATKOWEGO o amat | K
TYLKO NA OBSZARZE WOJEWODZTWA P Jacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ
WYDZIAL BEZPIECZENSTWA i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
OPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO.
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SPO - 25

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
Nazwa OGLASZANIE PRZEZ WOJEWODE STANU ZAGROZENIA Podmiot WBIizZK
dokumentu EPIDEMICZNEGO LUB EPIDEMII opracowujacy Ouw

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ
WYDZIAL BEZPIECZENSTWA i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
OPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 26 ,
Nazwa WPROWADZANIE OBOWIAZKOWYCH SZCZEPIEN PODCZAS Podmiot bS PPIS
dokumentu STANU EPIDEMII LUB ZAGROZENIA EPIDEMICZNEGO opracowujacy ’

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu przeprowadzenia obowigzkowych szczepien.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, Dyrektor Wydzialu Administracji i Spraw Obywatelskich (AO),
Dyrektor Wydziatu Polityki Spotecznej (PS), kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK), Petnomocnik ds.
koordynacji zadan zakresu komunikacji spoteczne;j.

1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Whniosek Starosty
Krapkowickiego do Wojewody
Opolskiego, po uzgodnieniu z

Powiatowym Panstwowym
Wojewodzkim Inspektorem
Sanitarnym, o wprowadzenie
obowigzku na Powiatu
Krapkowickiego szczepien
w stanie zagrozenia

Ogtoszenie/odwotanie
stanu zagrozenia
epidemiologicznego
lub stanu epidemii.

> art. 46 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu
zakazen i choréb zakaznych u ludzi
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigcia Wykonawcy

Starosta Krapkowicki,
1. Ziozenie wniosku wraz z uzasadnieniem do Wojewody Opolskiego w sprawie wprowadzenia ha

. . ) o PPIS,
terenie powiatu obowigzku szczepien.
WPS.
Dyrektor AO
2. Poinformowanie mieszkancow powiatu o obowigzkach wynikajgcych z rozporzgdzenia kierownik PCZK

- zgodnie z SPO - 4, wydajgc komunikat, ktéry opublikowany bedzie informacje na stronie

internetowej Starostwa Powiatowego i w lokalnych mediach . Peinomocnik ds. koordynacji zadan

zakresu komunikacji spotecznej

3. Wyznaczenie placéwek stuzby zdrowia stanowigcych jednostki organizacyjne podlegtych Staroscie

Krapkowickiemu o przeprowadzenia szczepien Panstwowy Powiatowy

Inspektor Sanitarny
4. Nadzor nad realizacjg obowigzku szczepien.
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Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 27
Nazwa URUCHAMIANIE MIEJSC KWARANTANNY I IZOLACJI Podmiot AO SP
dokumentu WRAZ Z ZABEZPIECZENIEM LOGISTYCZNYM opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie procesu decyzyjnego uruchomienia zaplanowanych miejsc kwarantanny i izolacji wraz z zabezpieczeniem logistycznym.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/Rada Powiatu Krapkowickiego (RPK), Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny (PPIS), kierownik Powiatowego
Centrum Zarzagdzania Kryzysowego (PCZK), dyrektorzy placéwek, w ktérych zaplanowano zorganizowanie izolatoriow i kwarantanne,
dyrektorzy Zaktadow Opieki Zdrowotnej, z ktérych skierowano personel medyczny do realizacji okreslonych zadan zwigzanych ze
zwalczaniem epidemii, Komendant Powiatowy Policji (KPP), Dyrektorzy Wydziatéw Starostwa Powiatowego

>

>

>

Administracji i Spraw Obywatelskich;

Polityki Spofecznej;
Skarbnik Powiatu

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Sytuacja wymagajgca
uruchomienia miejsc do
izolacji lub kwarantanny.

Zorganizowanie miejsc
do izolacji lub
kwarantanny.

zakazen i choréb zakaznych u ludzi

» art. 46 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigcia

Wykonawcy

. Analiza sytuacji epidemicznej prognoza jej rozwoju wskazujgca na podjecie decyzji o uruchomieniu
organizacji miejsc do izolacji lub kwarantanny.

Starosta Krapkowicki
PZZK;
PPIS.

Przekazanie decyzji do dyrektora/réw placowek o uruchomieniu okreslonych ilosci miejsc do izolacji
lub kwarantanny wyznaczonych dla Powiatu Krapkowickiego

Dyrektor AO
we wspoétdziataniu z Opolskim
Urzedem Wojewddzkim.

Przygotowanie - uruchomienie miejsc do izolacji lub kwarantanny

Dyrektorzy wyznaczonych
placowek stuzby zdrowia

Wystgpienie do Wojewody Opolskiego o skierowanie wytypowanych oséb do pracy w izolatoriach
i miejscach przeznaczonych na kwarantanne - na podstawie decyz;ji.

Starosta Krapkowicki

Zapewnienie ochrony miejsc izolacji lub kwarantanny, przygotowanie odpowiedniej ilosci miejsc.

Komendant Powiatowy Policji,

Dyrektorzy wybranych placéwek
stuzby zdrowia.

Sprawdzenie przygotowania obiektéw przeznaczonych jako miejsca izolacji lub kwarantanny.

przedstawiciele Starosty
Krapkowickiego we wspotdziataniu
z przedstawicielami PSSE
i Opolskiego Urzedu
Wojewodzkiego.

Wystgpienie z wnioskiem do Wojewody Opolskiego o refundacje kosztéw zorganizowania
i utrzymywania miejsc izolacji lub kwarantanny - zgodnie z SPO - 15.

Starosta Krapkowicki
Dyrektor FN.
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SPO - 28

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu

Nazwa PODWYZSZANIE STANU GOTOWOSCI SZPITALI Podmiot UM WO
dokumentu opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ
URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO.
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SPO - 29

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
KOORDYNOWANIE DZIAtLAN JEDNOSTEK SYSTEMU . .
Nazwa PANSTWOWEGO RATOWNICTWA MEDYCZNEGO Podmiot CUEIZX
dokumentu opracowujacy ouw

W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH.

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ

WYDZIAL BEZPIECZENSTWA i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

OPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO.
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SPO - 30

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
KOORDYNOWANIE DZIALAN JEDNOSTEK SYSTEMU . .
poewa PANSTWOWEGO RATOWNICTWA MEDYCZNEGO o amat | K
W PRZYPADKU STRAJKU PRACOWNIKOW SYSTEMU P Jacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ
WYDZIAL BEZPIECZENSTWA i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
OPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO.

204




SPO - 31

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
OPRACOWANIE WNIOSKU DO MINISTRA GOSPODARKI . .
jonaawa W SPRAWIE ZWIEKSZENIA DOSTAW PALIWA o amat | K
- ZMNIEJSZENIA ZAPASOW P Jacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ

WYDZIAL BEZPIECZENSTWA i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

OPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO.
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SPO - 32

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
Nazwa WYDAWANIE UPOWAZNIEN DO ZAKUPU PALIW Podmiot WBIizZK
dokumentu | NADZOROWANIE ICH DYSTRYBUCJI opracowujacy Ouw

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ

WYDZIAL BEZPIECZENSTWA i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

OPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 33
Nazwa UDZIELANIE POMOCY TURYSTOM Podmiot 7O SP
dokumentu W POWROCIE DO KRAJU opracowujacy

l. Cel procedury

Pomoc klientom biur podrézy do kraju, w sytuacji pozostawienia ich bez srodkéw do kontynuowania podrézy turystycznej.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki we wspotdziataniu z Marszatkiem Wojewodztwa/kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
(PCZK), Dyrektorzy Wydziatow Starostwa Powiatowego:

» Administracji i Spraw Obywatelskich (AO)
» Rozwoju i Wspotpracy (RW)
» Polityki Spotecznej (PS),

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Przyjecie informacji o sytuacji

pozostawienia klientéw biura o » art. 51 b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych
- ! Lo Powrot klientow biura ) o )
podrdézy poza granicami kfaJU_, podrézy do kraju > art. 17, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu
bez Srodkéw do kontynuowania ' kryzysowym

podrézy turystycznej.
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V. Opis postepowania

Przedsiewzigcia

Wykonawcy

1. Przyjecie informacji o pozostawieniu klientoéw biura podrézy poza granicami kraju, bez mozliwosci

do kontynuowania podrozy turystycznej.

2. Przekazanie informacji Staroscie Krapkowickiemu oraz Dyrektorowi Rozwoju i Wspotpracy.

3. Udzielenie pomocy w zakresie wykorzystania Srodkow tgcznosci i nawigzania kontaktu ze
wskazanymi podmiotami, na prosbe pracownikéw Wydziatu Rozwoju i Wspétpracy.

kierownik PCZK.

4. Udzielanie informacji poszkodowanym turystom i ich rodzinom oraz mediom.

Dyrektor RW
kierownik PCzZK

5. Koordynacja wsparcia srodkami transportu drogowego do przewozu poszkodowanych obywateli
Z obcego kraju do Polski - zwtaszcza w przypadku mieszkancow Powiatu Krapkowickiego

Starosta Krapkowicki
Dyrektor AO

6. Monitorowanie przebiegu dziatan, w szczegodlnosci pod wzgledem mozliwych zaktdcen

W czasie powrotu.

kierownik PCZK
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SPO - 34

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
Nazwa ZAWIESZANIE ORGANOW JEDNOSTEK SAMORZADU Podmiot WBIZK
TERYTORIALNEGO | WYZNACZANIE PELNOMOCNIKA .
dokumentu opracowujacy ouw

DO KIEROWANIA DZIALANIAMI

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ
WYDZIAL BEZPIECZENSTWA i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
OPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO.
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SPO - 35

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
Nazwa KONTROLOWANIE FUNKCJONOWANIA ADMINISTRACJI Podmiot WBIizZK
dokumentu RZADOWEJ | SAMORZADOWEJ W STANIE WYJATKOWYM opracowujacy ouw

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ
WYDZIAL BEZPIECZENSTWA i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
OPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO.
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SPO - 36

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
Nazwa ZAWIESZANIE ORGANOW JEDNOSTEK SAMORZADU Podmiot WBIizZK
dokumentu TERYTORIALNEGO | WYZNACZANIE KOMISARZA RZADOWEGO. opracowujacy Ouw

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ
WYDZIAL BEZPIECZENSTWA i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
OPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO.
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SPO - 37

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
OGRANICZANIE DZIALALNOSCI EDUKACYJNEJ . .
jonaawa W DRODZE ROZPORZADZENIA, POPRZEZ OKRESOWE o amat | K
ZAWIESZANIE DZIALAN DYDAKTYCZNYCH P Jacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ
OPOLSKIEGO KURATORA OSWIATY.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 38
Nazwa POSTEPOWANIE | WYDAWANIE DECYZJI W SPRAWACH Podmiot PP
dokumentu ODOSOBNIENIA OSOB opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu wydawania decyzji w sprawach odosobnienia.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/Powiatowy Zespoét Zarzgdzania Kryzysowego (PZZK), kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego
(PCZK), Komendant Powiatowy Policji (KPP).

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

W czasie stanu wyjgtkowego, gdy
zachodzi uzasadnione podejrzenie,
ze osoba pozostajgc na wolnoséci bedzie
prowadzita dziatalnoS¢ zagrazajaca
konstytucyjnemu ustrojowi panstwa,
bezpieczenstwu obywateli lub
porzadkowi publicznemu.

Ustanie przyczyny | » art. 17 ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjgtkowym
odosobnienia. (Dz. U. z 2002 r., nr 113 poz. 985).
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

Starosta Krapkowicki
Dyrektor AO

1. Przyjecie do wykonania decyzji Wojewody Opolskiego o odosobnieniu osob.

2. Wykonanie decyzji Wojewody realizowane jest w drodze zatrzymania osoby odosobnionej

i przymusowego doprowadzenia do osrodka odosobnienia podlegtego Ministrowi Sprawiedliwosci. Komendant Powiatowy Policj.
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Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO - 39
Nazwa WPROWADZANIE CENZURY Podmiot SG, AO SP
dokumentu opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu wprowadzenia cenzury.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/Powiatowy Zespot Zarzgdzania Kryzysowego (PZZK), kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego
(PCZzK), Dyrektorzy Wydziatéw Starostwa Powiatowego, Petnomocnik ds. koordynacji zadan zakresu komunikacji spoteczne;j

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Nakaz wprowadzenia
cenzury w okresie
obowigzywania stanu
wyjatkowego

Odwotanie nakazu
wprowadzenia

cenzury.

» art. 20 ustawy ustawa z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
Starosta Krapkowicki
1. Przyjecie i publikacja rozporzgdzenia Prezydenta RP o wprowadzeniu stanu wyjatkowego, w tym Pelnomocnik ds. koordynacji zadan
wprowadzeniu cenzury zgodnie z SPO - 4. zakresu komunikacji spotecznej

2. Realizacja zadanh dotyczgcych wprowadzenia cenzury, okreslonych w rozporzadzeniu Prezydenta RP
oraz w zarzadzeniach Wojewody Opolskiego:

1) cenzure prewencyjng $rodkow spotecznego przekazu, obejmujgcg materiaty prasowe
w rozumieniu ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe, z pdzniejszymi zmianami;

2) kontrole zawartosci przesytek, listow, paczek i przekazéw przekazywanych w ramach ustug Starosta Krapkowicki
pocztowych lub kurierskich;
. . L , . . Dyrektorzy Wydziatow
3) kontrole korespondenciji telekomunikacyjnej i rozmoéw telefonicznych lub sygnatéw przesytanych Starostwa Powiatowego

w sieciach telekomunikacyjnych;
4) emisje sygnatdw uniemozliwiajgcych nadawanie lub odbidr przekazéw radiowych i telewizyjnych.

3. Realizacja zadan zawartych w rozporzadzeniu Rady Ministréw, dotyczacych trybu postepowania
organow cenzury i kontroli.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO -40
Nazwa REALIZOWANIE USLUG POCZTOWYCH Podmiot 7O SP
dokumentu NA OBSZARACH OBJETYCH ZAGROZENIEM opracowujacy

l. Cel procedury

Zapewnienie realizacji ustug pocztowych na obszarach objetych zagrozeniem.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK), przedstawiciele PPUP Poczta Polska Urzad w
Krapkowicach oraz operatorzy pocztowi (firmy kurierskie), Petnomocnik ds. koordynacji zadan zakresu komunikacji spoteczne;j.

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie zagrozenia ciggtosci

ustug pocztowych w relacii: Ujecie ograniczen » art. 43 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe
Wojewoda a jednostki funkcjonowania ustug » § 3i4pkt2 ppkt 2 lit b rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia
organizacyjne podporzadkowane pocztowych we 9 Stycznia 2004 r. w SpraWie planu dziatania Operatora w SytuaCjaCh
wojewodzie i przez niego wprowadzonych przez szczegolnych zagrozen
nadzorowane, przedsigbiorcami, Wojewode > § 2,3 i4rozporzgdzenia Ministra Transportu z dnia 30 kwietnia 2007 .
dla ktérych wojewoda jest rozporzadzeniach w sprawie wykonywania przez operatoréw zadan na rzecz obronnosci,
organem zatozycielskim, organami porzadkowych. bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwa i porzadku publicznego

samorzadu terytorialnego.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Analiza sytuacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem zapewnienia ciggtosci ustug pocztowych: . . .
ytuac] goiny gk P ad gp 4 Petnomocnik ds. koordynaciji zadan

1) ustalenie podmiotdw priorytetowych do zapewnienia ciggtosci obstugi pocztowej zakresu komunikacji spotecznej
na terenie powiatu.

. . N . . . kierownik PCZK.
2. Przygotowanie i przekazanie informaciji dotyczgcej pkt. 1 do operatoréw pocztowych zawierajgcej

ponadto: rodzaj zagrozenia, sposob postepowania doreczycieli, zalecenia do bezwzglednego
przestrzegania podczas podejmowania okreslonych czynnosci.

3. Dziatania podjete przez PPUP Poczta Polska oraz innych operatoréw pocztowych (firmy kurierskie):
1) wstepne:
a) analiza sytuacji,

b) ustalenie ilosci placowek pocztowych, ilosci pracownikéw oraz zakresu terytorialnego
dziatania placowek,

c) przestanie do WCZK informaciji o realizacji zadan, a szczegolnie informacji dotyczacych _ _ _
obstugi priorytetowej firm o szczeg6inym znaczeniu, firmy kurierskie.

PPUP Poczta Polska,

d) zapewnienie ciggtosci Swiadczenia ustug dla podmiotow priorytetowych na terenach
zagrozonych;
2) gtéwne:

a) wyznaczenie zakresu dziatan dla placéwek pocztowych i pracownikéw znajdujgcych sie na
terenie zagrozonym,

b) przekazanie zadan do placowek pocztowych na terenie zagrozonym,
C) wyposazenie pracownikow w osobiste srodki ochrony.

kierownik MCZK.

4. Przyjmowanie informacji od operatoréw o realizacji przedmiotowych zadan. Pelnomocnik ds. koordynaciji zadan

zakresu komunikacji spotecznej
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Przedsiewzigcia Wykonawcy

Ztozenie wniosku do Wojewody Opolskiego o wsparcie dziatan oddziatami i pododdziatami Sit
Zbrojnych RP - zgodnie z SPO - 21. Starosta Krapkowicki

Realizacja rozporzgdzenia Wojewody Opolskiego, o wstrzymaniu lub ograniczeniu swiadczenia ustug
i przekazanie tej informaciji operatorom pocztowym.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03-10-2016
dokumentu
SPO -41
Nazwa URUCHAMIANIE ZASTEPCZYCH MIEJSC SZPITALNYCH Podmiot AO SP
dokumentu opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie dziatan umozliwiajgcych rozwiniecie zastepczych miejsc szpitalnych, uzupetniajgcych istniejacg t6zkowg baze szpitalng
wojewodztwa opolskiego, wynikajgca z potrzeb spowodowanych wystgpieniem okreslonej sytuacji kryzysowej.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (PCZK), Powiatowy Zespét Zarzgdzania Kryzysowego
(PZZK), Dyrektorzy Wydziatow Starostwa Powiatowego

1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Zorganizowanie > art. 6, ust. 2, pkt 10 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym

Wystgpienie sytuacji odpowiedniej liczby obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
k‘;rxizeisz%\geé{,; puozvl\jg:rrjm?ecrﬁ]e Zasg%ﬁfgﬁ;cw'?ﬁc » § 11lrozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
istnigjacej 16zkowej bazy uzupeniajacych istniejaca warunkéw i sposobu przygotowania oraz wykorzystywania publicznej

, . : ) - ) i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa oraz

szpitalnej na terenie Powiatu|  t6zkowg baze szpitalng - wlasciwosci oraandw w tveh sorawach
Krapkowickiego w petni zabezpieczajgca 9 y P
aktualne potrzeby.
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Analiza sytuacji wymagajgcej uruchomienia dodatkowych miejsc szpitalnych. PZZK.
2. Wystgpienie do Wojewody Opolskiego z wnioskiem o uruchomienie zastepczych miejsc szpitalnych. Starosta Krapkowicki
3. Realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Wojewody Opolskiego o uruchomieniu zespotow Starosta Krapkowicki ,

zastepczych miejsc szpitalnych i wynikajgcych z ,Plandw organizaciji i funkcjonowania zastepczych Dyrektorzy Wydziatow
4. Uzupetnienie zespotow zastepczych miejsc szpitalnych w brakujgce srodki medyczne przez

Opolski Urzad Wojewodzki:

1) pozyskiwania brakujgcych srodkow z zasobéw Agencji Rezerw Materiatowych, PCZK,

. . - . PZZK.

2) transportu srodkéw do miejsca przeznaczenia,

3) zafadunku i roztadunku $rodkow.
5. Realizacja decyzji Wojewody o zakonczeniu dziatalnosci zespotéw zastepczych miejsc szpitalnych. Starosta Krapkowicki
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 03.10.2016
dokumentu
SPO -42
Nazwa WPROWADZANIE, ZMIANA | ODWOLANIE STOPNI ALARMOWYCH Podmiot AO SP
dokumentu opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie dziatah umozliwiajgcych realizacje zadan po wprowadzeniu stopni alarmowych, w zwigzku z wystgpieniem zagrozenia
terrorystycznego.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta Krapkowicki/Dyrektor Wydziatu Administracji i Spraw Obywatelskich (AO), kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego (PCZK), wyznaczeni pracownicy Starostwa Powiatowego (SP), kierownicy jednostek organizacyjnych.

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie zagrozenia
terrorystycznego, » art. 19, ust. 2, pkt 5 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym

powodujgcego » art. 23, ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o0 zarzgdzaniu kryzysowym

wprowadzenie » § 4, ust. 1zatgcznika zarzgdzenia Nr 74 Prezesa Rady Ministrow z dnia 12

stopni alarmowych pazdziernika 2011 r.

Ustgpienie zagrozenia
terrorystycznego.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
WPROWADZANIE, ZMIENIANIE | ODWOLYWANIE STOPNI ALARMOWYCH PRZEZ PREZESA RADY MINISTROW /
WOJEWODE OPOLSKIEGO
1.Przekazanie wykonawcom zarzgdzenia Wojewody o wprowadzeniu stopnia alarmowego.
2. Ogtoszenie spoteczenstwu komunikatu o wprowadzeniu obowigzujgcego stopnia alarmowego oraz
wynikajgcych z niego zaleceniach, wykorzystujgc dostepne srodki spotecznego przekazu — Starosta
alternatywnie. Krapkowicki

3. Realizacja zarzgdzenia Wojewody o zmianie stopnia alarmowego lub jego odwotaniu, powiadomienie
wykonawcow realizujgcych zadania dotyczgce wczesniejszego wprowadzenia stopnia alarmowego —
f) obligatoryjnie oraz spoteczenstwo.

5.Rozpatrywanie wnioskéw o udzielenie pomocy w realizacji zadah w zakresie sit i Srodkéw posiadanych
przez Staroste.

6. Wystepowanie do Wojewody Opolskiego z wnioskami o udzielenie pomocy w realizacji zadan w
zakresie sit i Srodkow posiadanych przez Staroste.

7. Monitorowanie zadan realizowanych przez stosowne podmioty

8. Opracowanie meldunku i przestanie do WCZK.

Petnomocnik ds.
koordynacji zadan
z zakresu
komunikacji
spotecznych

Powiatowe
Centrum
Zarzadzania
Kryzysowego
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RODZAJE STOPNI ALARMOWYCH
Wyzszy stopien alarmowy moze by¢ wprowadzony z pominieciem nizszych stopni.

1.Pierwszy stopien alarmowy (stopienn ALFA wedtug terminologii NATO) ma zastosowanie w przypadku uzyskania informacji o mozliwosci wstgpienia
charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, ktérego rodzaj i zakres jest trudny do przewidzenia.
Jego wprowadzenie ma charakter ogdlnego ostrzezenia, a okolicznosci nie usprawiedliwiajg uruchomienia przedsiewzie¢ zawartych w wyzszych

stopniach alarmowych. Wszystkie organy administracji publicznej i stuzby bezpieczenstwa powinny by¢ w stanie wprowadzi¢ i utrzymywac
przedsiewziecia tego stopnia alarmowego na czas nieokreslony.

2. Drugi stopien alarmowy (stopien BRAVO) ma zastosowanie w przypadku uzyskania informacji o mozliwosci wystgpienia zdarzenia o charakterze
terrorystycznym lub sabotazowym. Stopien ten wprowadza sie w przypadku zaistnienia zwiekszonego i przewidywalnego zagrozenia dziatalnoscig
terrorystyczng lub aktem sabotazu, jednakze konkretny cel ataku nie zostat zidentyfikowany. Wszystkie organy administracji publicznej i stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny posiada¢ mozliwos¢ utrzymania tego stopnia do chwili ustgpienia zagrozenia, nie naruszajgc swoich
zdolnosci do biezgcego dziatania.

3. Trzeci stopien alarmowy (stopien CHARLIE) ma zastosowanie w przypadku, jezeli zaistniato konkretne zdarzenie, potwierdzajgce cel
potencjalnego ataku terrorystycznego lub w przypadku uzyskania informacji o osobach (grupach) przygotowujgcych dziatania terrorystyczne lub
sabotazowe, albo tez wstgpity zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym godzace w bezpieczenstwo innych panstw i stwarzajgcych
potencjalne zagrozenie dla Polski. Wprowadzenie przedsiewzieé tego stopnia na dtuzszy czas moze spowodowacé utrudnienia i bedzie miato wptyw na
funkcjonowanie stuzb odpowiedzialnych za zapewnienie bezpieczenstwa.

4. Czwarty stopien alarmowy (stopien DELTA) ma zastosowanie w przypadku wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym Ilub
sabotazowym, powodujgcego zagrozenie bezpieczenstwa Rzeczypospolitej Polskiej lub bezpieczenstwa innych panstw i stwarzajgcego zagrozenie
dla Polski, albo tez wysokiego prawdopodobienstwa wystgpienia takich dziatan na terytorium RP.
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5. Wspoldziatanie miedzy sitami uczestniczacymi
w realizacji planowanych przedsiewziec¢
na wypadek sytuacji kryzysowej
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WSPOLDZIALANIE ORGANOW ADMINISTRA

SYTUACJA KRYZYSOWA

NEJ W WARUNKACH SYTUACJI KRYZYSOWEJ

SYTUACIA "—= ___—-==-=-=-""77 ad B
KRYZYSOWA _
> petni calodobowy dyzur w celu zapewnienia przeplywu informacji < WOJEWODZKIE CENTRUM
na potrzeby zarzadzania kryzysowego, ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
> wspotdziata z centrami zarzadzania kryzysowego organéw & -—=======
_____________ > administracji publicznej, w tym wojewddztw sasiednich oraz
r rzadowym centrum bezpieczenstwa,
! > wspotdziata z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze,
! r===» poszukiwawcze i humanitarne.
[ y : il o DZIALANIA BEZPOSREDNIE
[ ;! »> przyjmuje informacje o zdarzeniu i przekazuje ja wojewodzie,
WOJT, BURMISTRZ P! > realizuje z§dama zawarte w ,,Regulam[me P’(‘)W|atowego Centrum
— DZIALANIA BEZPOSREDNIE Pl ClpE TR [ oG o b sl enliezel”, ;
P! > utrzymlfje clqglq.wyzu?r;e |[1formacj| z organami (jednostkami)
zaangazowanymi w dziatania,
CEN IR ZER 2N 2 R ZYSOWECD ! : » na biezaco informuje WCZK o realizowanych i planowanych WDz ARTSINISTTRAC ) SRRARY @AY AITELS )
1 \ dziataniach. 4 | > prowadzi ocene zagrozenia dotyczacego wojewodztwa,
1 | | > dostarcza niezbednych informacji dotyczacych aktualnej sytuaciji
1 . I A 4 | dla potrzeb Starosty i PZCK,
1 [ [ I I | > koordynuje wsparcie ewakuacji dla jednostek samorzadu
| 1 P A ») STAROSTA " —p terytorialnego,
1 I . 1 I r > planuje wsparcie podmiotéw prowadzacych dziatania oraz
1 U RZE DY G M I N ! 1 | > realizuje zadania ujete w Powiatowym Planie Zarzadzania 1 : jednostek samorzadu tery‘torlalr!ego srodlfaml znajdujacymiisie w
—P || I . 1 Kryzysowego, 1y — magazynach sprzetu OC i przeciwpowodziowego.
1 1 » uruchamia Powiatowy Zespot Zarzadzania Kryzysowego, (I
1 1 » wydaje stosowne akty prawa miejscowego, 1
1 1 1 > ogtasza stan pogotowia/alarmu przeciwpowodziowego, 1y
1 v I | epidemicznego, 1y
1 (. 1 > koordynuje dziatania zaangazowanych sit organéw |
1 PODMIOT WIODACY ol 1 administracji publicznej i innych podmiotéw, ) !
1 - w zaleznosci od rodzaju zagrozenia (I 1 > wnioskuje o wsparcie dziatan oddziatami Sit Zbrojnych RP, | !
1 . . 11 1 o wprowadzenie stanu kleski zywiotowej. 1 !
1 SZEF WLASCIWEJ SLUZBY - kieruje bezposrednimi 11 1 | !
1 dziataniami przywracajacymi stan normalnego 11 1 | !
| funkcjonowania (| | WYDZIALY STAROSTWA POWIATOWEGO !
1 » przyjmuje i realizuje wsp6lny wariant dziatania, [ | 1 W KRAPKOWICACH | I
Ly > wydaje dyspozycje podleglym Jednostkom, — ! 1 w obszarze opiniodawczo-doradczym !
1 > ocenia skutki podejmowanych dziatan, 1 1 > Wydziat Administracji i Spraw Obywatelskich, !
1 > uzyskuje biezace informacje, prognozy, . " I | > Dyrektora Gabinetu Starosty, !
1 > przedst na p¢ 1 PZZK rozwoj sytuaciji 1 | > Wydziat Polityki Spotecznej !
| i przebieg dziatan, . . 1 | > Wydziat Finansowy, | 1
| > koordynuje wykonywanie ustalen WZZK, 1 | > Wydziat Inwestyciji i Mienia, !
. NA BIEZACO INFORMUJE STAROSTE O ROZWOJU I I > Wydziat Budownictwa i Srodowiska. P
1 SYTUACJI - poprzez PCZK. 1 | N " 1
| 7y | I X :
! ‘ | ! = > Iy WOJEWODZKI ZARZAD MELIORACJI | URZADZEN
I ¥ v v ! POWIATOWY ZESPOL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO 1 WODNYCH
1 | > ocenia wystepujace i potencjalne zagrozenia mogace mie¢ 1
! RODMICTIGWSEONBCA e : wplyw na bezpieczelistwo publiczne i prognozuje te <_ J > monitoruje sytuacje na ciekach wodnych, w tym stan
1 . . L zagrozenia, — B 5 h : -
1 > dokonuja przegladu wiasnych procedur i mozliwosci, ! > przygotowuje propozycije dziatan i przedstawia wojewodzie lel?;a%r;?;;pg:odzwwych, A
1 > udzielaja podmiotowi wiodacemu informacji, prognoz i innych | whioski dotyczace wykonania, zmiany lub zaniechania > wspéldziata z WCZK w zakresie wymiany informacii
Ly form wsparcia — zgodnie z obowigzujacym prawem 1 dziatan ujetych w Powiatowym Planie Zarzadzania )
i mozliwosciami podmiotu, 1 Kryzysowego, ’
> wydaja dyspozycje podlegtym (nadzorowanym) jednostkom » przekazuje do wiadomosci publicznej informacje zwigzane
organizacyjnym o skierowaniu wsparcia, \ P z zagrozeniami, LEGENDA:
> koordynuja dziatanie podlegtych (nadzorowanych) jednostek, - > opiniuje Powiatowy Plan Zarzadzania Kryzysowego.
> monitorujg sytuacje, OBSZAR DECYZYJNY
» na biezaco wspétpracuja z podmiotem wiodacym.
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WSPOLDZIALANIE ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ PODCZAS STANU KLESKI ZYWIOLOWEJ

STAROSTA WOJEWODA OPOLSKI ) WOJEWODZKIE CENTRUM
———————— ZARZAQZANIA KRY;] ZYSOWEGO
1 _- Wprowadza stan kleski zywiotowej na terenie powiatu
1 - 1
1 WNIOSKUJE O WPROWADZENIE STANU KLESKI ZYWIOLOWEJ !
1 1
1 > realizuje przedsigwziecia wynikajace z rozporzadzenia Rady 1
1 Ministrow w sprawie wprowadzenia stanu kleski zywiotowej, POWIATOWE CENTRUM I
1 > realizuje zadania ujete w Powiatowym Planie Zarzadzania ZARZADZAN'A KRYZYSOWEGO , / 1
1 Kryzysowego, ’ 1
1 » koordynuje i kontroluje funkcjonowanie administracji // 1
1 _ samorzadowej, i > pelni catlodobowy dyzur w celu zapewnienia przeptywu informacji I*s !
I oL Za organy J stek samorzadu terytorialnego na potrzeby zarzadzania kryzysowego, v Vv
| _ iwyznacza pelnomocnika do kierowania dziataniami, > wspétdziata z centrami zarzadzania kryzysowego organéw —!
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WSPOLDZIALANIE ORGANOW ADMIISTRACJI PUBLICZNEJ PODCZAS STANU WYJATKOWEGO
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obwieszcza wprowadzenie stanu wyjatkowego,
kieruje realizacja stosownych zadan ujetych w rozporzadzeniu
Wojewody Opolskiego w sprawie wprowadzenia stanu
wyjatkowego:
wprowadza szczegoétowe ograniczenia wolnosci i praw
cztowieka i obywatela i egzekwuje ich wykonanie na terenie
powiatu,
ogranicza dziatalnos¢ edukacyjna,
wprowadza cenzure,
wydaje decyzje w sprawach odosobnienia,
wyznacza podmiot wiodacy — w zaleznosci od rodzaju zadan
zawartych w ww. rozporzadzeniu oraz zagrozenia, ktére
skutkowato wprowadzeniem stanu wyjatkowego,
koordynuje i kontroluje funkcjonowanie administracji rzagdowej
i samorzadowej,
wydaje stosowne akty prawa miejscowego,
koordynuje dziatania zaangazowanych sit organéw administracji
publicznej i innych podmiotéw,
wnioskuje o wsparcie dziatan oddziatami Sit Zbrojnych RP.

PREZYDENT RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
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WYDZIALY STAROSTWA POWIATOWEGO
W KRAPKOWICACH
w obszarze opiniodawczo-doradczym

Wydziat Administracji i Spraw Obywatelskich,
Dyrektora Gabinetu Starosty,

Wydziat Polityki Spotecznej,

Wydziat Finansowy,

Wydziat Inwestycji i Mienia
Wydziat Budownictwa i Srodowiska.

WOJEWODZKIE CENTRUM
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

POWIATOWY ZESPOL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
> ocenia wystepujace i potencjalne zagrozenia mogace mie¢
wplyw na bezpieczenstwo publiczne i prognozuje te
zagrozenia,
przygotowuje propozycje dziatan i przedstawia wojewodzie
whnioski dotyczace wykonania, zmiany lub zaniechania

dziatan ujetych w Powiatowym Planie Zarzadzania
Kryzysowego,

przekazuje do wiadomosci publicznej informacje zwi
zagrozeniami,

2 .opiniuje Powiatowy Plan Zarzadzania Kryzysowego.
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