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1. Wstep

Z tej instrukcji dowiesz sie jak ztozyé wniosek o wpis do Krajowego Rejestru Két
Gospodyn Wiejskich (dalej KRKGW) przez Internet za posrednictwem portalu gov.pl
oraz ePUAP. Opisane zostato zaréwno ztozenie wniosku o wpis nowego kota do rejestru
jak i zmiany danych dla kota juz wpisanego do KRKGW. W kolejnych krokach opisane
zostaty poszczegdlne kroki poczawszy od pobrania formularza wniosku, poprzez
zatozenie profili zaufanych na ePUAP, wystanie wniosku o wpis kota do rejestru, a na
zatozeniu profilu zaufanego dla kota i sktadaniu wnioskéw o zmiane danych konczac.
Instrukcja opisuje tylko wybrane aspekty postugiwania sie ww. portalami, w razie
problemdw i watpliwosci nalezy korzystac z instrukcji i wyjasnien zawartych na gov.pl
lub ePUAP.gov.pl.

2. Krok pierwszy, czyli skad pobrac formularz wniosku?

€ C @ arimr.gov.pl w o 3

Tarcza Antykryzysowa - Rolnictwo

\ntyk

Tarcza Antykryzysowa-

WSZYSTKIE CO PRZYNOSI ROLNIKOM?
AKTUALNOSCI

1. WejdzZ na strone
www.arimr.gov.pl

g RYBACTWO

NA LATA 2014-2020

Program Rozwoju 2
Obszarw Wiejskich PLATNOSCI

na lata 2014-2020

POMOC KRAJOWA

BEZPOSREDNIE
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WNIOSKI O DOPEATY d IDENTYFIKACIA
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| 2. Wybierz kafelek ,Krajowy PORTAL 1" samorzanow
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« C @ arimrgovpl/krajowy-rejestr-kol-gospodyn-wiejskich. htm * @ :
$ Agencja Restrukturyzacji Piatek, 24 Kiietnia 2020 INFOLINIA 800 38 0084 — <]
i Modernizacji Rolnictwa 22505 06 11
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Jestes tutaj:  Krajowy Rejestr Kot Gospy

Krajowy Rejestr Kot Gospodyn Wiejskich
Informacje podstawowe - otwérz

Wopis do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich kota utworzonego na podstawie przepisow usta
listopada 2018 r. o kotach gospodyn wiejskich - otworz

Wpis do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich kota dziatajacego na podstawie odrebnych przepis
otworz

Wpis do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich zwigzkow kot gospodyn wiejskich -otworz

Obowiazki kota i zwiazku kot gospodyn wiejskich wpisanych do Krajowego Rejestru Kot Gospod
otworz

Nadzor nad dziatalnoScig kot i zwigzku kot gospodyn wiejskich - otworz

Dokumenty niezbedne do wpisu do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich -
Dokumenty niezbedne do przyznania pomocy - otworz

Wykaz petnomocnikow ARiIMR do spraw Kot Gospodyn Wiejskich - otworz

Pod wskazanym linkiem \
zawsze znajdziesz aktualny
formularz wniosku. Kliknij w
link.

J

pozostale

B Doptaty bezposrednie - eWniose..

B KGW - zlozenie sprawozdania z ...

mEn Biuletyn Informadji .

C @ arimrgov.pl/krajowy-rejestr-kol-gospodyn-wiejskich/dokumenty-niezbedne-do-wpisu-do-krajowego-rejestru-kol-gospodyn-wiejskich.html * @ :
Wyszukiwarka =
, Y Agencja Restn.'ukturyzacjl Piatek. 24 Kwietnia 2020 INFOLINIA 800 38 00 84 .
Zmm | Modernizacji Rolnictwa 2259506 11
KONTAKT | OGEOSZENIA PREZESA | ZADAJ PYTANIE | FAQ | PRACA | PRZETARGI | RUG | ANKIETA | MAPA SERWISU W2 A+ A-nma%m-"
Jestes tutaj:  Krajowy Rejestr Kot Gospodyn Wiejskich » jmenty bedne N

Dokumenty niezbedne do wpisu do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich
Koto Gospodyn Wiejskich
1. Wniosek o wpis kota gospodyn wiejskich do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich - otworz
2. Zatacznik do wniosku o wpis kota gospodyi wiejskich do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskic
3. Instrukcja wypetniania wpiosku o wpis kota gospodyn wiejskich do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wi
4. Wykaz kodow kraju pocfpdzenia - otworz

Pobierz wniosek i zatgcznik.

Zwiazek Kot Gospodyn VW' Jjskich

1. Wniosek o wpis 2
2. Zatacznik do wnj

kot gospodyn wiejskich do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich - otworz

Zwiazku kot gospodyn wi€jskich B zobacz

pozostate
- otworz
4. Instrukgj; nia wniosku o wpis kota gospodyi wiejskich do Krajowego Rejestru K6t Gospodyn Wiejskich - otworz

5. Wykaz, pochodzenia - otworz B KGW - ztozenie sprawozdania z ...

B Doptaty bezposrednie - eWniose...

Znajdziesz tu rowniez
potrzebne instrukcje i
zatgczniki.

Teraz przystgp do wypetniania wniosku. Nie wiesz jak to zrobi¢? Skorzystaj z instrukcji wypetniania
whniosku!

Jezeli wydrukowates wniosek do wypetnienia recznego musisz zamienic go na postac cyfrowa. Mozesz
go zeskanowad, jezeli masz skaner. Mozesz réwniez pobrac¢ odpowiednig aplikacje na smartfon (skaner
dokumentéw).

W efekcie koricowym powinienes dysponowac wypetnionym wnioskiem w postaci pliku zapisanego na
dysku (moze by¢ w réznych formatach np. pdf, jpeg, gif, tif).

www.arimr.gov.pl UNOWOCZESNIAMY
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3. Krok drugi: zaktadanie profilu zaufanego

Na komputerze masz zapisany plik z wypetnionym wnioskiem o wpis do KRKGW oraz drugi plik z
zatgcznikiem do wniosku zawierajagcym wykaz zatozycieli.

Gdybys$ wypetniat ten wniosek w wersji papierowej to wymagatby on ztozenia wielu podpiséw — na
formularzu wniosku podpisa¢é muszg sie wszystkie osoby z komitetu zatozycielskiego jako osoby
reprezentujgce wnioskodawce (koto), a na zatgczniku z listg zatozycieli podpisaé sie muszg zatozyciele,
ktdrzy sktadajg oswiadczenie o zamieszkiwaniu na terenie dziatalnosci kota (minimum 10 z zatozycieli).
Pamietaj, ze osoby z komitetu sg tez zatozycielami, wiec jezeli sktadajg ww. oswiadczenie ich podpis
jest konieczny réwniez na zatgczniku.

Sktadajac wniosek przez Internet, czyli w postaci cyfrowej, papierowe wnioski zmieniajg sie w pliki
zapisane na dysku komputera a zamiast podpiséw na papierze, wszystkie ww. osoby muszg podpisac
sie cyfrowo, niestety nie wystarczy, ze osoby te podpiszg sie na wersji papierowej, ktdra zostanie
pdiniej zeskanowana. Zeby podpisa¢ wniosek i zatagcznik w postaci pliku, osoby te musza dysponowaé
profilem zaufanym. Jezeli go nie majg, muszg zacza¢ od procesu zatozenia profilu.

Jak to zrobié? To nie takie trudne, a co najwazniejsze zrobisz to bez wychodzenia z domu.

2

2> C & wwwgovpl = o :

Cg gov.pl

virus: aktualne informacje i zalecenia DOWIEDZ SIE WIECE]

Tarcza

Al sprawy urzedowe

1. WejdzZ na strone

2. Rozwirh menu naciskajac gov.pl

tuta;j.
DLA URZEDNIKA

Dokumenty i dane osobowe

Dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy,
dostep i zmiana danych osobowych, dane
kontaktowe

% Meldunek i wybory

@ Edukacja

Zdalne lekcje, ztobek, przedszkole, szkota
podstawowa, liceum, technikum, szkota
branzowa, studia

@E Nieruchomosci i Srodowisko

&ES  Kierowcy i pojazdy

Prawo jazdy, rejestracja pojazdu,
wyrejestrowanie pojazdu, kary i mandaty,
parkowanie

Podatki

www.arimr.gov.pl
info@arimr.gov.pl
infolinia:800 38 00 84
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« > cC

& www.gov.pl

) M6j Gov

®

Strona gtéwna
Rada Ministréw
Kancelaria Premiera
Ministerstwa

Urzedy, instytucje
i placowki RP

DLA PRZEDSIEBIORCY

Ustugi dla obywatela

£ Ustugi dla przedsigbiorcy ity i dane osobowe

£ Ustugi dla urzednika oJazdy,
0sobowych, dane

branzowa, studia
Profil zaufany

Edukacja

Zdalne lekcje, ztobek, przedszkole, szkota
podstawowa, liceum, technikum, szkota

Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat

Centrala ARIMR

ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

b 4

o
Cg gov.pl

Koronawirus: aktualne informacje i zalecenia DOWIEDZ SIE WIECE]

W menu wybierz ,Profil
zaufany”

DLA URZZ

&ES  Kierowcy i pojazdy

Prawo jazdy, rejestracja pojazdu,
wyrejestrowanie pojazdu, kary i mandaty,
parkowanie

£a22 ey <i wybory ( i Nieruchomosci i sSrodowisko rr Podatki
PIT -
- o
B8 Kraiowy Rejestr Kot Gospoc: X% | [ Dokumenty niezbedne dov. X | [gl instrukcia_wypelnianiawnic X | [ Zalacznik_do_wnioskuowy X | @ Zatoz profil zaufany - Gov.p X +
< C @ www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany b g o
= Qg gov.pl Q
Koronawirus: aktualne informacje i zalecenia \
r Gov.pl > Zaléz profil zaufany

Zatéz profil zaufany

Profil zaufany jest srodkiem identyfikacji elek
zaufanego, ale nie jest podpisem elektronicznym.

ZALOZ PROFIL ZAUFANY

MCZASOWY PROFIL ZAUFANY

PRZEZ INTERNET

Pojawi sie okno
zaktadania profilu
zaufanego. Zeby
rozpoczyé procedure
kliknij w niebieski
prostokat z napisem
,zatdz profil zaufany”.

W PUNKCIE POTWIERDZAJACYH

Profil zaufany mozesz

konto w systemie
zaufanego (ich li
kwalifikowany py

na stronie profilu zaufanego),

iczny,

komputera.

ez wychodzenia z domu, jesli masz:

innego przedsigbiorcy, ktéry ma zgode na potwierdzanie profilu

3 elektoniczng oraz czytnik umozliwiajgcy podtaczenie go do

Ponizej masz trzy
zaktadki opisujgce
mozliwe metody
zatozenia profilu, Sg
tam réwniez dodatkowe

wyjasnienia.
Zwrd¢ uwage na mozliwosc zatozenia profilu k /
,Przez Internet” oraz ,Tymczasowy profil
zaufany”. Tak naprawde obie metody
pozwalajg zatozyc profil przez Internet.
www.arimr. gov. pl UNOWOCZESNIAMY
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< c & pzgov.pl/pz/registerMainPage a o s

Jak chcesz uzyskac¢ Profil Zaufany

Bank lub inny dostawca tozsamosci Rozmowa wideo z urzednikiem e-dowod
% 50 '3
C o] [ ———
Zaloz i potwierd? Profil Zaufany online 2162 wniosek o Profil Zaufany online Zaloz i potwierdz Profil Zaufany online
za pomocg banku lub innego . za pomocg dowodu osobistego
dostawcy tozsamosci I potwierdz go w rozmowie z warstwg elektroniczng | czytnika NFC
wideo z urzednikiem N
Wniosek online @ Masz pytania lub watpliwosci Jezeli na poprzednim oknie
w sprawie Profilu Zaufanego?
. ;. . .
- nacisnates niebieski prostokat z
ool|— Zadzwori lub napisz
og|o e, 4226254 50 napisem ,,Zatéz profil zaufany”
Ojoo|o e-mail pz-pomoc@coi.gov pl p @ p y
(=] [l o . P
pojawi sie okno z wyborem
Pracujemy od poniedziatku do piatku
Wypelnij wnicsek online i potwierdz go w godzinach 7.00-18.00 metody

w placowce (ponad 2 tysigce migjsc

ezeli masz konto w banku zintegrowanym z ePUAP, mozesz zatozy¢ profil poprzez strone \<
banku — wybierz opcje , bank...” a w nastepnym oknie zobaczysz jakie banki to oferuja. Jezeli
masz e-dowdd wybierz te opcje (musisz miec czytnik do e-dowodu). Jezeli nie mozesz uzy¢
banku i nie masz e-dowodu korzystaj z opcji ,Rozmowa wideo z urzednikiem”. Oczywiscie
mozesz tez wybrac opcje ,wniosek online” ale wtedy bedziesz musiat osobiscie udac sie do
K wybranego urzedu w celu potwierdzenia tozsamosci. /
Po wybraniu sposobu zatozenia profilu zaufanego postepuj zgodnie z wytycznymi na ekranie, w razie
problemdw skorzystaj z dostepnych podpowiedzi lub skontaktuj sie z infolinig ePUAP. Jezeli wszystko
pdjdzie dobrze uda Ci sie zatozy¢ profil zaufany.

UWAGA! Wyzej opisang Sciezke muszg przejs¢ wszystkie te osoby, ktérych podpisy znalaztyby sie na
wersji papierowej wniosku, a wiec zardwno osoby z komitetu zatozycielskiego jak i wszyscy zatozyciele,
ktorzy sktadajg oswiadczenia o zamieszkiwaniu na terenie dziatania kota.

Cho¢ wydaje sie to skomplikowane to pamietaj, ze raz zatozony profile zaufany bedzie mozna
wykorzystywac do zatatwiania réznorakich spraw przez internet.

4. Krok trzeci: podpisywanie dokumentéw podpisem cyfrowym, czyli

profilem zaufanym
Masz juz wypetniony wniosek i zatgcznik w formie plikdéw na dysku, a wszystkie niezbedne osoby maja
profile zaufane. Teraz mozemy przejs¢ do podpisywania naszych wnioskéw.

Wytyczne w jaki sposdb dokument moze zosta¢ podpisany przez wiele oséb znajdziesz réwniez na
stronie ePUAP (epuap.gov.pl) w zaktadce ,,Pomoc” -, Najczesciej zadawane pytania” — ,Opatrywanie
dokumentu elektronicznego wieloma podpisami” lub klikajgc w ponizszy link.

https://epuap.gov.pl/wps/wcm/connect/ff7a17ff-157a-4502-869e-
167799d5936d/instrukcja%2520podwojnego%2520podpisywania.pdf?MOD=AJPERES

Naszym zdaniem jest jednak prostszy sposdb i ten opiszemy w dalszej czesci instrukcji.

www.arimr.gov.pl UNOWOCZESNIAMY
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i Modernizacji Rolnictwa

Zatatwiaj sprawy urzedowe

przez internet, bezpiecznie i wygodnie!

DLA OBYWATELA DLA PRZEDSIEBIORC),

wis Shuzby Cywilne l Dokumenty | dane osobowe

osobisty, paszport, prawo jazdy, dostep

zmiana danych osobowych, dane kontaktowe T

Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat

Centrala ARIMR

ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

ROWIERZ SIE WIFCE)

»

< >

Tarcza Antykryzysowa

Dowiledz sig wigce) >

Wejdz na strone gov.pl,
kliknij w zakfadke , Ustugi

dla obywatela”

Meldunek | wybory

( ) Pomoc prawna

Zatrudnienie

[
Pomoc dla kor i, zgho
Przestepstwo lub v podatki
)
\(3) Wojsko i bezpieczenstwo
Sluzba wojskowa, weteran, bezpieczeristwo,
‘‘‘‘‘ pospolitej Pol
irus: i
Strona glowna -t
Rada Ministrow NSO obywersle
Kancelaria Premiera

Ustugi dla obywatela

Ministerstwa

Praca | biznes

wlasny biznes, dofinansowania, D2 wiadczen

rodzina, problemy

Wyjazdy i wypoczynek [ zasilki | pomoc finansowa

wylazd w kraju, wyjazd za granicg,  Pomoc na dziecke kanie, trudr
® Mo) Gov
DROWIERZ SIE WIRCE)

Wpis2 tekst aby wyszuka
| placéwki RP [ Q podpis] X ]
£ Uslugi dia obywatela Podplsz 2 , )
dokument elektronicznie - wykorzystaj pods
Ustugi dla przedsigbiorcy Podpisz Jednolity Plik Kontrolny (JPK_VAT) profilem zaufany

& Uslugl dla urzednika

Nie mozesz znalei¢ interesujacej Cig ustugi?

Zadzwon na infolinig lub poszuka informacji na innych stre

W oknie wyszukiwania \
wpisz stowo ,,podpisz”.
Ponizej pojawig sie linki
do ustugi podpisywania.
Wybierz ,,podpisz

®@0®

dokument
y; elektronicznie..”

)
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5 v % ’ Centrala ARIMR
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> & wewo 0
Esovel | ommammnine
Koronawirus: aktualne informacje | zalecenia ROWIEDZ SIE WIECE)

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Pojawi sie strona, na \

ktorej mozesz podpisac
dowolny dokument —
czyli taki, ktéry masz w
g : postali pliku na swoim
Pamigta), samo podpisanie sprawozdania nie oznacza, te zostalo ono zlozone. kom pute rze. POStQpUj

zgodnie z instrukcjami
Kto mote podpisat v na stronie. Naszym
Comusisz praygotowac v zdaniem wszystko jest

Co musisz zrobie, jesli chcesz podpisa¢ dokument, ktéry nie ma podpisu v

tam fadnie opisane, wiec
nie powinno by¢
2robi¢, aby sprawdzi¢ podpisy lub podpisa¢ dokument podpisany przez kogos

'" problemu
Co musisz zrobi¢, aby zloty¢ sprawozdanie finansowe do urzedu skarbowego v \ j

bt e e B ettt Bttt € adaisiann rmes

Co musisz zrobi¢, aby zobaczy¢ dokument (ukryty w pliku .xml), ktéry ma podpls v

W skrécie polega to na ,wczytaniu” pliku z naszego komputera na strone, podpisaniu profilem
zaufanym a nastepnie pobraniu podpisanego pliku z powrotem na nasz komputer. Pamietaj, aby na
koncu procedury pobrac podpisany plik z powrotem na swdj komputer.

Jezeli wszystko poszto dobrze to masz juz podpisany plik. Jak poznaé, ze tak jest? To proste ! Widac¢ to
juz na pierwszy rzut oka! Jezeli Twdj plik przed podpisaniem miat nazwe ,wniosek_KGW.pdf” to po
podpisaniu i pobraniu za strony gov.pl na Twéj komputer ten plik ma juz nazwe ,, wniosek_kgw.pdf.xml!”

To krétkie ,XML” na koficu nazwy oznacza, ze plik jest juz podpisany.

Teraz kolej na nastepne osoby. Nawet nie musicie by¢ wszyscy razem, jak jedna z oséb podpisze plik,
moze go wysta¢ mailem do kolejnej osoby itd. Na koncu, na tej samej stronie, mozesz sprawdzic ile
podpisdw jest dotgczonych do pliku. Pliku ktdry jest podpisany nie da sie juz otworzy¢ i podejrze¢ na
komputerze — mozna to robic tylko na wskazanej powyzej stronie internetowej.

Plik zawierajacy wniosek o wpis do KRKGW musi by¢ podpisany cyfrowo przez wszystkich cztonkéw
komitetu zatozycielskiego. Ponadto, zatacznik do wniosku zawierajacy liste zatozycieli muszg podpisac
wszyscy zatozyciele kota (rowniez ci, ktorzy ztozyli podpisy na wniosku jako cztonkowie komitetu
zatozycielskiego). Tak podpisane pliki s3 gotowe do przestania do ARIMR.

Teraz mozesz przystgpi¢ do samego procesu sktadania wniosku przez Internet.

5. Krok czwarty: przestanie wniosku przez Internet (ePUAP)

Wejdz na strone www.gov.pl. Pamietaj — przestanie wniosku przez Internet nie oznacza wystania go
mejlem ©. Operacje moze przeprowadzi¢ dowolny cztonek komitetu zatozycielskiego.
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http://www.gov.pl/

= Agencja Restrukturyzacji
= i Modernizacji Rolnictwa

Zatatwiaj sprawy urzedov

przez internet, bezpiecznie i wygodnie!

Ustugi dia pi

& Ustugl dla urzednika

DLA OBYWATELA DLA PRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA

=] Dokumenty i dane osobowe T Edukacja

4

osobisty, paszpor

zmiana danych osobowy

e stale

§) Pomoc prawna g/ Pracaibiznes

telefon zaufania, zgo! Zatr

Ustugi dla obywatela

Wpisz tekst aby wyszukad

Urze: ytucje

e, wlasny biznes, dofinansowania

Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat

Centrala ARIMR

ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

* @

® M) Gov

Wejdz w zaktadke ,, Ustugi
dla obywatela”

& Kierowcy i pojazdy

dy, rejestracja pojazdu,

pojazdu, kary | mandaty

| placwki RP

(e

e

Dokumenty | dane osobowe

Edukacja

Kierowcy i pojazdy

Meldunek | wybory

Nieruchomosci | $rodowisko

Podatki

Pomoc prawna

W wyszukiwarke wpisz
,Pismo ogdlne”

www.arimr.gov.pl
info@arimr.gov.pl
infolinia:800 38 00 84
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Departament Ewidencji Producentéw

Agencja Restrukturyzacji ! Rejesudelmmicraat
5 s v é Centrala ARIMR
I MOdCfﬂlZBC]I ROlnItha ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

Il’
o

H

C & wwwgovplweb/gov/ushigi-dla-obywatela v @
CIgov.pl | sewsmecomopsnrss
cjei DOWIEDZ SIE WIRCE)

Strona glowna

Rada Ministrow Ushugi dla obywatela
Kancelarla Premiera Uslugl dla ob atela
Ministerstwa )

Wpisz tekst aby wyszukad

Urzedy, instytucje
| placowki RP [ Q pismqg x ]

Wyslij pismo ogoine (ustuga online) (

i Uslugl dia przedsigbiorcy

Pojawi sie link do ustugi.
Kliknij w link.

£ Ustugl dla urzednika

Profil zaufany

Baza wiedzy

Nie mozesz znalei¢ interesujacej Cig ustugi?

Serwis Shuzby Cywiine)

Przedlij opinkg

a  Profil zaufany  BIP m gov.pl

€ C @ wwwgovpliweb/gov/wyslj-pismo-ogolne @
— mgov.pl ‘ Serwis Rzeczypospolite] Polskie)
i DOWIEDZ SIE WIECE)

Strona glowna

Rada Ministréw owpl > Wydll] pisma ogéine

Kancelaria Premiera

Wyslij pismo ogélne ~

Cheesz zalaé ietypowa sprawe przez nternet Zotyé podanie, wniosek,skargs czy zatalenie? Pojawi sie strona ustugi

Wypelinij formularz pisma ogéinego | wydlij go na elektroniczng skrzynke podawcza (ESP) . , ” . ..
»pismo ogdlne”. Kliknij w

2 Ushugl dia obywatela niebieski pole
3 Ustugi dla przedsigbiorcy Co to jest pismo ogéine v

£ Ustugi dia urzednika

Ministerstwa

Urzedy, instytucje
| placowki RP

Kto mote wyslaé ¥
- Co musisz przygotowaé ¥
Baza wiedzy Co musisz zrobié -

Serwis Stutby Cywilne) ¢

e skiadase dokumenty Pod poszczegdlnymi
zaktadkami jest opis —
e caskasz v mozesz poczytac.

Podstawa prawna ~

Praesij opinig

<

Ile zaplacisz

Ostatnia aktualizacja: 27.03.2020 09:34
Instytucja odpowiedzialna za usluge: Ministerstwo Cyfryzacji

s stzbacywina  Profil zaufany  8IP gg gov.pl

i Klauzula RODO  Geoportal

www.arimr.gov.pl UNOWOCZESNIAMY
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Departament Ewidencji Producentéw

= ¥ Agencja Restrukturyzacji | Rejestici Zicraa!

H

& C @ kg
ngv.pl

i Modernizacji Rolnictwa

¢ | [ Wrosk - pobierz, wypeing wyst % | [ Ew

Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Login )

Centrala ARIMR
ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny | darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowdd
Bezplatne narzedzie, dzigki ktoremu Dowad osobisty  warstwg elektroniczna.
zalatwisz sprawy urzedowe online. Zalogujesz sie za pomoca czytnika,

intelige

Jezeli klikniesz w niebieskie pole — pojawi sie strona

\
logowania. Masz trzy opcje — albo ,,Profil zaufany” albo e-
dowdd (nowy rodzaj dowodéw osobistych — musisz posiadac
do niego czytnik) albo konto PKO lub inteligo. Dalej opiszemy
sposéb z uzyciem Profilu zaufanego.

Woybierz Profil Zaufany.

A /

www.arimr.gov.pl
info@arimr.gov.pl
infolinia:800 38 00 84
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Departament Ewidencji Producentéw

¥ Agencja Restrukturyzacji ! Rejesudelmmicraat
5 3 - s Centrala ARIMR
i Modernizacji Rolnictwa ul. Poleczki 33, 02822 Warszawa

. = * @ :

C @ mojgovplpisr

-l

Wyloguj

gggov.pl ‘ Serwis Rzeczypaspolite] Polskie]

Po zalogowaniu wyswietli
sie strona ,,pisma
ogoblnego”. Zacznij od
wyboru urzedu.

Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktdrej skladasz pismo

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytul | opisz swoja sprawe

Rodzaj pisma *

Wybierz rodzaj pisma ~
Tyuul pisma *
4 pis
R — R
= mgov'm ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej wylogu

Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje. do ktdrej skladasz pismo
ﬂ\/lusisz znalezé w’rasciwe\

biuro powiatowe, czyli
to, ktore jest w
powiecie, gdzie ma
siedzibe koto. Wpisz
,Biuro powiatowe
Agencji Restrukturyzacji i
' Modernizacji Rolnictwa

w (nazwa miasta) /

BIURO POWIATOWE AGENC)! RESTRUKTURYZAC!
ROLNICTWA W POLKOWICACH

POLKOWICE, W

BIURO POWIATOWE AGENC)I RESTRUKTURYZAC)! | i

ERNIZAC)!
ROLNICTWA W ZAMBROWIE (18-300 ZAMBROW, WOJ. PODLASKIE)

Tytul pisma *

Uwaga ! wyszukanie moze by¢ ktopotliwe - biur powiatowych jest ponad 300, jezeli masz problem
z wyszukaniem “swojego” biura, sprobuj nazwe agencji wpisaé skrétem, czyli ARIMR, mozesz tez
sprobowad zaczac od ,,ARIMR biuro powiatowe w ...”.

www.arimr.gov.pl UNOWOCZESNIAMY
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Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

moj.gov.pl/pismo-ogolne/usluga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuPublicznego8xFormsFormName=Wniosek
& cC a I Ine/usluga-onl g g/index?xF N P )golneDoPod Publ FormsFormN w

Eg gov_p] ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej
Pismo ogodlne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucjg. do ktérej skladasz pismo *

BIURO POWIATOWE ARIMR W PAJECZNIE (98-330 PAJECZNO, WO). tODZKIE

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe

Rodzaj pisma *

Whniosek v

Tytut pisma *

whniosek 0 wpis do KRKGW

Tres¢ pisma *

W zataczeniu przesytam wniosek o wpis do KRKGW wraz z zatacznikami.

Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat

Centrala ARIMR

ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

a w @ :

@ Wyloguj

Wypetnij kolejne pola
obowigzkowe jak na
przyktadzie.

= Krajowy Rejestr Kot Gospoc: % | [ Dokumenty niezbedne dov. x| Jg instrukcja_wypelniania_wnic X | [@ Zalacznik_do_wnioskuowp X | EJ Zioz pismo ogoine dopodr X | 4

< C #& moj.gov.pl/pismo-ogolne/usluga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuf

Zatgczniki

Mozesz dotaczyé do pisma zataczniki

Dodaj zatacznik

@ Whniosek_o_wpis_do_KR KGW. pdf X
Zatgcznik

Opis zalacznika

wniosek o wpis do KR KGW

+ Dodaj kolejny zalacznik

Dane kontaktowe

Sprawd? poprawnos¢ swoich danych

W dolnej czesci ekranu jest
miejsce na zataczniki. Kliknij w
znak spinacza i dodaj z dysku
wypetniony i podpisany
whniosek. W pole ,, opis
zatgcznika” wpisz co
dotaczasz. Nacisnij ,,+” zeby
dodac kolejny zatacznik.

N e

www.arimr.gov.pl
info@arimr.gov.pl
infolinia:800 38 00 84

UNOWOCZESNIAMY
rolnictwo i obszary wiejskie str. 14



Departament Ewidencji Producentéw

Agencja Restrukturyzagji | Rejestiniranieret
Centrala ARIMR

i MOdernizaCii ROInitha ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

II|“
o

il

+ Dodaj kolejny zalacznik
Dane kontaktowe
Sprawd? poprawnos¢ swoich danych
Na samym dole sg dane
kontaktowe — beda
I Narwisko *
A ‘ : wypetnione Twoimi
danymi.
Numer PESEL Numer tetefonu
Adres e-mail
Odpowied? dostaniesz na skrzynke ePUAP (Gov).
Cheesz ja dostad poczta tradycyjna? Klikni) tutaj
o B
S Wybierz ,Dalej”.
2 7.00-18.00.
A
Rzadowe cent €5 Shuzba cywilna E:
gov.pl
ci  Prawa autorskie
<« C @& moj.gov.pl/pismo-ogolne/usluga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuPublicznego&uxFormsFormName=Wniosek Q o °

Podglad pisma ogdlnego

Dokument elektroniczny Uwagat Jesli widzisz bledy na

Miejsce i data sporzadzenia dokumentu

Pojawi sie podglad \
utworzonego pisma.
Mozesz je jeszcze
poprawié. Jezeli jest
poprawnie wybierz
,Przejdz do podpisu” w
dolnej czesci ekranu. /

Warszawa (dzielnica m.st. Warszawy) 2020-04-24

Dane nadawcy Dane adresata

BIURO POWIATOWE ARIMR W KARTUZACH (83-
300 KARTUZY, WOJ. POMORSKIE)

WNIOSEK

wniosek o wpis do KRKGW

W zalaczeniu przesylam wniosek o wpis do KRKGW wraz z zalacznikami.

Zataczniki:
Whiosek_o_wpis_do_KR KGW.pdf - wniosek o wpis do KR KGW
2. zalacznik do wniosku_o_wpis_do_KR KGW.pdf - zalacznik do wniosku - lista zalozycieli

www.arimr.gov.pl UNOWOCZESNIAMY
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Departament Ewidencji Producentéw

S Agencja Restrukturyzacji | Rejestiell wierzal
Centrala ARIMR

i MOderniZZC]i ROInitha ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

M

C @ prgovplpz/pages/documentPreview?doc=eizmavsrd92h twi27y0j poccu15jyumig28765 Bauthr Wit WK =true * @
Informacje ipisujesz dokumant
Dane dokumentu Podglad dokumentu

Dokument elektroniczny

Miejsce | data sporzadzenia dokumentu

Warszawa (czielnica m.st, Warszawy) 2020-04-09

Dane nadawcy Dane adresata

BIURO POWIATOWE AGENCJI RESTRUKTURYZAG! |
J ROLNICTWAW 96-100
SKIERNIEWICE (MIASTO), WOJ. LODZKIE)

Przejdz do podpisania.

WNIOSEK
wriosak
Wi
Dokument nis zawiera podpisu
Podpis elektroniczny
Pobierz dokument {(xmi)
Anuluj Podpisz podpisem zaufanym b

Podpisz podpisem kwalifkowanym »

@dunrB e

Potwierdz podpisanie dokumentu

Wipisz ponizej kod autaryzacyjny. ktsry wystaliémy na tw] telefan

Kod autol yzacyjny nre 1 z dnia 09.04.2020:
/[ Wopisz kod autoryzujacy i
Anuluj POTWIERDZ o7 es . ’
' - nacisnij ,potwierdz”.

ovil yindk " * @

= Serwis Rzeczypospolitej Polskie] 2 wylogu
= Cg gov.pl ’

ine do podmiotu publiczneg

Dziekujemy. Twoje pismo
ogoblne zostato wystane
Twoje pismo ogoline zostalo wyslane do BIURO POWIATOWE AGENC)I BraWO ! U daio Sie!

RESTRUKTURYZAC)! | MODERNIZAC)! ROLNICTWA W SKIERNIEWICA!

Potwie e wyslania pisma otrzymasz na swojq skrzynke.

Znajdz w folderze wyslane.

Ustaw p: llowe 0 nowych na skrzynce.
Pokaz, jak to zrobié v

PRZEJDZ DO MO) GOV WYSLY NOWE PISMO

p-pomoccol gov.pl
7.00-18.0¢

Q gov.pl

eo

www.arimr.gov.pl UNOWOCZESNIAMY
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Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat

Centrala ARIMR

ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

6. Krok piaty: zatozenie na ePUAP profilu zaufanego dla kota
gospodyn jako osoby prawnej

Jezeli KGW jest juz wpisane do Krajowego Rejestru Két Gospodyn Wiejskich, moze sktada¢ zmiany
danych réwniez za posrednictwem ePUAP. Jednak, w odrdznieniu od wniosku o zarejestrowanie,
profil na e-PUAP musi by¢ utworzony nie dla osoby fizycznej, ale dla osoby prawnej, ktérg jest koto
gospodyn wiejskich. W tym celu jeden z cztonkdw kota, np. cztonek zarzad powinien zatozy¢ konto
dla podmiotu. Sposdb zatozenia opisany jest na stronie epuap.gov.pl w zaktadce ,Pomoc” —
»,Najczesciej zadawane pytania” — hasto , Opatrywanie dokumentu elektronicznego wieloma
podpisami zaufanymi”. Znajdziesz tam link do ,instrukcji podwdéjnego podpisywania”, w ktorej
opisane jest m.in. zatozenie konta dla podmiotu oraz korzystanie z takiego konta.

Podstawowy przebieg tego procesu jest nastepujacy:

< C

- STREFA KLIENTA
“e”unAPA

n KATALOG SPRAW

\

STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST

POMOC

Zadaj pytanie/Zglos uwage Dostepnosé English

-3 Zaloguj sie # Zarejestruj sie

AKTUALNOSCI

Zaloguj sie do ePUAP
swoim prywatnym

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet Joginem [ egye.

3 ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ

1  ZAtOZ KONTO 2 INTERNET

POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY
Wypeinij krotki formularz rejestracyjny i zatéz konto
na ePUAP. Potrzebne sa do tego dane kontaktowe
oraz identyfikacyjne. Uzywaj konta ePUAP jako

Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, ktére
umozliwia m.in. logowanie i skiadanie podpisu
elektronicznego, dzieki ktéremu mozna zatatwiac,

Juz ponad 1 min osob korzysta z ustug ePUAP.
Mozesz odbierac | wysytac urzedowa

& epuapgov,pl/wps/portal * @ :

skrytki elektronicznej do odbierania korespondencii
urzedowej. Wnoszac podanie lub wniosek do
urzedu wskaz adres skrytki ePUAP jako
elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia
otrzymasz réwniez na wskazany adres email.

okreslone sprawy urzedowe online, w serwisach
administracji publicznej, bez wychodzenia z domu.
Aby potwierdzi¢ Profil Zaufany wypetnij prosty
formularz. Nastepnie w ciagu 14 dni udaj sie do
dowolnego Punktu Potwierdzajacego z dowodem
osobistym lub paszportem. Uzywaij Profilu

korespondencje elektronicznie. Kazda wysytka i
odbiér sa potwierdzane Urzgdowym
Poswiadczeniem Odbioru, ktére jest rownowazne
2z elektronicznym ‘awizo’. Jezeli dany urzad nie ma
konkretnej ustugi to zawsze mozesz wystac tzw.
pismo ogoine z zatacznikiem (np. skan optaty).
Kazdy urzad jest zobowiazany do posiadania

www.arimr.gov.pl
info@arimr.gov.pl
infolinia:800 38 00 84

UNOWOCZESNIAMY

rolnictwo i obszary wiejskie str. 17



Departament Ewidencji Producentéw

Agencja Restrukturyzagji | Rejestiniranieret
Centrala ARIMR

i MOderniZZC]i ROlnitha ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa
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' panel Artur - Jira X | €PUAP - Strefa Klienta X | @ ePuAP x| + =
« C @& epuapgovpl/wps/m * @ :
- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgio$ uwage Dostepnosé English
Jan
“@dunPB gz
e ‘- Skrzynka Kowalski v

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Chcesz skorzystac z ustugi Tw

Zaloguj si¢ »

Rozwin menu znajdujgce
sie obok Twoich danych.
Wybierz pozycje ,,Utworz
profil firmy lub instytucji”

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

1 ZALOZKONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY R ST
Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zatéz konto Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, ktére Juz ponad 1 min oséb korzysta z ustug ePUAP.
na ePUAP. Potrzebne sa do tego dane liwia m.in. i podpisu Mozesz odbierac | wysylac urzedowg
oraz identyfikacyjne. Uzywaj konta ePUAP jako elektronicznego, dzieki ktoremu mozna zatatwiac, korespondencje elektronicznie. Kazda wysytka i
skrytki icznej do i I P ji sprawy urzed: online, w serwisach odbior sa potwierdzane Urzgdowym
urzedowej. Wnoszac podanie lub wniosek do administracji publicznej, bez wychodzenia z domu. Poswiadczeniem Odbioru, ktore jest rownowazne
urzedu wskaz adres skrytki ePUAP jako Aby potwierdzi¢ Profil Zaufany wypeinij prosty Z elektronicznym ‘awizo'. Jezeli dany urzad nie ma
elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia formularz. Nastepnie w ciagu 14 dni udaj sie do konkretnej ustugi to zawsze mozesz wystac tzw.
otrzymasz réwniez na wskazany adres email. Punktu ja z pismo ogéine z zatacznikiem (np. skan optaty).
osobistym lub paszportem. Uzywaj Profilu Kazdy urzad jest zobowiazany do posiadania -
« C @ epuapgov.pl/wps/mypol age/utworz-profil-podmiotu * @ :

4 Zzarzadzaniekontem  Utworz nowy profil
@ Historia logowania
1 Wybierz typ konta i forme prawna

Utwarz nowy profil
dla firmy lub instytucji

Bﬁn W/ ﬁ-

1 Uprawnienia

Instytucja Podmiot publiczny
/ Pojawi sie okno
tworzenia profilu — _
Fundusz Fundacja
Wy b| e I’Z 0 pCj e Organizacja spoteczna Przedsigbiorstwo panstwowe
” I n Styt ch a” O raz rOdzaj Spotdzielnia Zwigzek zawodowy
. . v . . Organizacja pracodawcow Partia polityczna
”|nna InStytuc.la * POnIZEJ Kosciot katolicki ® Inna instytucja

wypetnij pola z danymi
wpisujgc dane kota, dla
ktoérego tworzysz konto.

2 Dane organizacji

Dane instytucji
ytuej Peina nazwa
firmy *

www.arimr.gov.pl UNOWOCZESNIAMY

info@arimr.gov.pl ) . L tr. 1
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Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

&« C @ epuap.gov.pl/wps/myportal/aplikacje/utworz-profil-podmiotu

NIP
REGON

KRS

Forma
wiasnosci

Po wypetnieniu danych
wybierz ,,Zatéz profil”

s rozbudowa elektronicznej platformy g8 -~
e ustug administracji publicznej
Portal nadzorowany przez Ministra Cyfryzacji
-
o C @ serwis.epuap.gov.pl/mipz/choseContext

Cg gov.pl

Serwis Rzeczypospalitej Polskiej

Kontekst uzytkownika

Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat

Centrala ARIMR

ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

* @
v
Zaléz profil >
OTAPRAWNA  REGULAMIN DOSTEPNOSC ~ MAPA STRONY
t @

Masz wiecej niz 1 kontekst. Wybierz ten z ktérego chcesz korzystac

Wiybierz kontekst

S

[Wyb\er/ v

| ANULUJ

Zaloguj sie do ePUAP do\
nowego konta — hasto i
login jest dalej takie samo,
ale system zapyta Cie o
kontekst logowania. Po
rozwinieciu listy zobaczysz
dwa konta, jedno prywatne

Eg gov.pl

Rzadowe centrum legislacji  Polityka cookies  Stuzba cywilna  Profil zaufany BIP  Del

Po wybraniu kontekstu kota konieczne jest dodanie do

i drugie, wiasnie zatozone
konto dla kotfa. Wybierz

klaracja o

R k konto dla kota. /

utworzonego podmiotu pozostatych

cztonkéw zarzadu tak, aby mogli oni podpisywaé wnioski wysytane w imieniu kota. Proces
dodawania oséb opisany jest we wspomnianej na poczatku ,,instrukcji podwdjnego podpisywania”

umieszczonej na stronie ePUAP (zacznij od kroku 5). Po dod

aniu do profilu kota pozostatych osdb

wszystko jest gotowe do tego, aby koto sktadato wnioski za posrednictwem ePUAP.

www.arimr.gov.pl
info@arimr.gov.pl
infolinia:800 38 00 84

UNOWOCZESNIAMY
rolnictwo i obszary wiejskie str. 19
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Departament Ewidencji Producentéw

Agencja Restrukturyzacji ! Rejesudelmmicraat
g v w5 4 Centrala ARIMR
| MOdermZZC]I ROInICtWZl ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa
Moja Jan
n E Skrjzynka Kowalski A
KGW

44 Zzarzadzanie kontem

20MOC
Moje profile zaufane (pz.¢}

Zmien podmiot

Rozwin menu naciskajac
niebieski tréjkat, a nastepnie
wybierz ,,Zarzadzanie
kontem”

ﬂ' Zarzadzanie kontem Jestem

@ Historia logowania

Nastepnie wybierz
Utworz nowy profil ,Uprawnienia”

=+ dla firmy lub instytucji

l Uprawnienia
Dan

Zarzgdzanie kontem  Uprawnienia do konta

+ Zapro$ osobe

Historia logowania Dostep do konta

Kliknij w ,,+Zapros osobe”
Utworz nowy profil I W P &

dla firmy lub instytuciji aby dodac¢ do konta kota
- pozostatych cztonkéw Priaseicte!
Uprawnienia
zarzadu.
www.arimr.gov. pl UNOWOCZESNIAMY

info@arimr.gov.pl

infolinia:800°38 00 84 rolnictwo i obszary wiejskie str. 20
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Departament Ewidencji Producentéw
Agencja Restrukturyzagji | RejesteinZmwicrent
Centrala ARIMR

i MOdernizaCji ROIﬂiCtWﬁ ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

Zapros osobe do konta

Podaj dane osoby, kiorg chcesz zaprosi¢ do konta
W oknie zapraszania zaznacz
»Ma juz konto na ePUAP”,
wpisz login osoby

Zapraszam osobe, ktora:

*) Ma juz konto w ePUAPR Mie ma jeszcz )
zapraszanej (ktorym loguje
Login w systemie ePUAP * sie ona do ePUAP).
) / Tutaj wybierz \
Ustaw dostep jako

»2Administrator podmiotu”
lub ,,Gos¢”. Administrator
A J bedzie mdgt zarzadzac
kontem na réwni z Tobg co
wydaje sie lepszym

Uprawnienia rozwigzaniem. Gos¢ ma
mniejsze uprawnienia, ale
v| Rola domyélna moze podpisac sig pod

pismem. Zaznacz ,,Rola
domysina”.

Wiadomos¢ * /

Wopisz krétka wiadomos¢ i
Wyslij zaproszenie Anuluj wyslij zaproszenie.

Nastepnie, w ten sam sposdb, zapros kolejnych cztonkdéw zarzadu kota. Oczywiscie nie trzeba zapraszaé
wszystkich, wystarczy zaprosié tych, z ktéorymi masz zamiar podpisa¢ pismo, ale skoro juz sie tym
zajmujemy warto naszym zdaniem zaprosi¢ wszystkich, ktérzy reprezentujg dany podmiot.

Teraz kazdy z zaproszonych musi zaakceptowad wystane przez Ciebie zaproszenia.

W tym celu osoba zaproszona loguje sie do ePUAP na swoje konto (na razie nie bedzie jeszcze musiata
wybierac¢ kontekstu). Nastepnie przechodzi do ,,Zarzadzenia kontem” zaktadka ,,Uprawnienia”.

www.arimr.gov. pl UNOWOCZESNIAMY

info@arimr.gov.pl ) . e Str. 21
infolinia-800 38 00 84 rolnictwo i obszary wiejskie .
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Departament Ewidencji Producentéw

S Agencja Restrukturyzacji | Rejesindel < wicraal
; s %% § Centrala ARIMR
| MOdermzaC]| Rolnictwa ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa
carzgazanie Koniem  Yprawnienia do Konta
Historia logowania Dostep do konta

Utwérz nowy profil
dla firmy lub instytuciji

x Uprawnienia r et e Al o B q
Po kliknieciu w uprawnienia pojawi sie informacja
o otrzymanych zaproszeniach. Nalezy wybraé
polecenia ,Przyjmij”

Oczekujgce zaproszenia Organizacja  Zapraszajacy Wiadomoéc
testuczelnia 1%60kazik celem wspdinego przegladania i podpisywania Przyjmij Odrzud
dokumentdw

W ten sam sposdb zaproszenia przyjmujg kolejne osoby. Logujgc sie na konto kota w powyziszej
zaktadce bedziemy widzieli liste wszystkich oséb posiadajgcych uprawnienia do tego konta.

Jezeli dany cztonek zarzadu odszedt z kota, mozesz rdwniez odebraé mu uprawnienia do konta kota na
ePUAP. W tym celu ponownie wejdz w ,,Zarzadzenie kontem” zaktadka ,Uprawnienia”. Zobaczysz tam
osoby, ktére sg powigzane z kontem kota na ePUAP.

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnogé English
“ePUAP Q]
; T
e R v
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

Tryb edycji

Zarzadzanie kontem
Uprawnienia do konta

Zapros osobe

Historia logowania

Utwérz nowy profil dla

firmy lub instytucji Dostep do konta

Uprawnienia
Tomasz Kowalski (tomaszkowalski) Wiasciciel
Jezeli chcesz zmienic
5 - A Piotr Kowalski (piotr_kowalski) Gost Zmien
uprawnienia osoby wybierz
»Zmien” przy tej osobie.
www.arimr.gov.pl UNOWOCZESNIAMY

info@arimr.gov.pl

infolinia:800 38 00 84 rolnictwo i obszary wiejskie str. 22



Departament Ewidencji Producentéw

= N Agenda Restrukturyzaji i Refestracji Zwierzat
5 % % , Centrala ARIMR

ﬁ | MOdernlzaC]l ROIﬂlCtWﬁ ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa
- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zzadaj pytanie  Dostepno&é  English

“erunp

i Tomasz
a g Mo Kowalski v

skrzynka

n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

Zarzadzanie kontem

Historia logowania

Utworz nowy profil dia
firmy lub instytuciji

Uprawnienia

C )

Pojawi sie okno edycji
uprawnien danej osoby.

Uprawnienia do konta Mozesz tutaj zmienic¢
Zapros 0sobe . . L,
uprawnienia, albo odebrac.

Do S— I \ /

Zmien dostep do konta firmowego

Wiasciciel
Edytuj uprawnienia lub usun dostep

Piotr Kowalski (piotr_kowalski) 0] Gosé Zmieri

Ustaw dostep jako:

Gosc -
Uprawnienia Jezeli chcesz odebraé osobie
uprawnienia kliknij w ,,Rola
Z n . .
N - domysIna” a nastepnie zapisz

zmiany.

Usuﬁ dostep do konta podmiotu r

4 )

Pojawi sie komunikat o usunieciu
osoby z organizacji, czyli nie bedzie
ona juz mogta logowac sie do konta

ePUAP nalezacego do kofa.

)

7. Krok szésty: sktadanie wniosku w celu zgtoszenia zmiany danych

w KRKGW

Koto, dla ktorego utworzono profil na ePUAP moze sktada¢ wnioski (w celu zgtoszenia zmiany danych,
dodania lub usuniecia cztonka) poprzez te platforme — nie jest konieczna wizyta w biurze. Wazne jest,
aby wniosek w postaci elektronicznej zostat podpisany przez wtasciwe osoby (te same, ktore
podpisatyby go, gdyby byt sktadany na papierze).

www.arimr.gov. pl UNOWOCZESNIAMY

info@arimr.gov.pl
infolinia:800 38 00 84

rolnictwo i obszary wiejskie str. 23
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Departament Ewidencji Producentéw

Agencja Restrukturyzagji | Rejestiniranieret
Centrala ARIMR

i Modernizacji ROIﬂiCtWﬁ ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

Oczywiscie zaczynamy od pobrania ze strony ARIMR a nastepnie wypetnienia wtasciwych formularzy —
co opisane zostato w kroku pierwszym niniejszej instrukcji. Ten etap wyglada tak samo niezaleznie od
tego czy dopiero rejestrujemy nowo powstate koto, czy tez chcemy zgtosi¢ zmiane danych, dla kota juz
dziatajgcego (wpisanego do KRKGW). W momencie, kiedy na dysku komputera posiadamy juz wiasciwe
pliki (czyli wniosek oraz ewentualnie zatacznik z listg cztonkdw lub inne zataczniki), przystepujemy do
etapu podpisywania i wysytki.

KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC o o - -
Zaloguj sie wybierajac kontekst kota.
& W katalogu spraw wybierz ,,Pisma do
Katalog spraw Inne podzia gu sp y o
”
urzedu
Znajdz urzad, w ktérym cheesz zatatwié sprawe
Koronawirus Dziecko Sprawy ogél Odpis Altu Stanu

- - - prawy og "B Cywilnego
Kwarantanna Domowa Narodziny dziecka Pisma do urzedu QOdpis urodzenia, matzeristwa oraz

Odpis aktu urodzenia dziecka Kwarantanna zgonu

Zameldowanie dziecka

Rodzina 500+
Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy

~
Zameldowanie Najnowsze ustugi Praca i zatrudnienie Przedsiebiorczosé
- - " g
Zache y do odwiedzania zaktadki Aktualnosci. x
. P — I~ o ‘ejszych biezgcych i planowanych wydarzen zwigzanych z systemem ePUAP2. .
€« C @ epuapgovpliwps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/ olne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmictu-publicznego v @

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English

“esunrA Q)

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Sprawy ogélne: Pisma do urzedu

Z dostepnej listy wybierz ,,Pismo
ogoblne do podmiotu publicznego —
stary wzér. Pojawi sie prezentowane
okno. Nacisnij ,Zatatw sprawe”.

Zobacz inne sprawy

Pismo ogélne do podmiotu publicznego -
stary wzor

Pismo ogélne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia,
w przypadkach gdy facznie spetnione sa nastepujace warunki

« organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajacego zatatwienie danej sprawy;

* przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposcbem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci papierowe]

Zalatw sprawe >

organy administracji publicznej

Organ
Niaboley W ten sposdb utworzymy co$ na i
ksztatt pisma przewodniego dla
naszych dokumentéw, ktdre
dotgczymy do niego, jako zatgczniki.
www.arimr.gov.pl ~ UNOWOCZESNIAMY
info@arimr.gov.pl rolnictwo i obszary wiejskie str. 24
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Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

il

Od: Testowy urzad (testuczelnia)

Do:  (dokument nie zostat zaadresowany)

Dokument nie posiada podpisow elektronicznych

Dokument nie jest jeszcze

Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat

Centrala ARIMR

ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

y- Aby

t skorzystaj z sekcji pgu&'

Ustaw/zmien adresata

Znaleziono £ instytudji:

Dolnoglaski Urzad Celno-Skarbowy we Wroctawiu
DOLNOSLASKI URZAD SKARBOWY WE WROCLAWIU
PIERWSZY URZAD SKARBOWY WE WROCLAWIU

Nie wybrano zadnego odbiorcy. Prosze wybrac z listy powyze].

Wybierz adresata, czyli biuro \
powiatowe, do ktdrego chcesz
ztozy¢ wniosek. Musisz znalez¢

wtasciwe biuro powiatowe, czyli
to, ktore jest w powiecie, gdzie ma

Uwaga ! wyszukanie moze by¢ kitopotliwe
z wyszukaniem ”“swojego” biura, sprébuj

sprébowaé zaczg¢ od , ARIMR biuro powiatowe w

przegladarki — jezeli po wpisaniu w okienko

siedzibe koto. Wpisz ,,Biuro
powiatowe Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa w (nazwa miasta) /

- biur powiatowych jest ponad 300, jezeli masz problem
nazwe agencji wpisa¢ skrotem, czyli ARiIMR, mozesz tez
.."”. Problem moze réwniez sprawiaé wersja
adresata, nie pojawia sie lista wyszukanych podmiotéw, to

problemem moze by¢ przegladarka, nalezy wéwczas zmienic jg na inng.

= €PUAP - Skrzynka x | @ Wydij pismo ogéine - Govpl - P X

+

< c ka?formSubld=M. rviceld

@ epuap.govpl/wp:

al/aplikacje/skrzy

s/mypol

anmr

SD:4486&formName=UGlzbW8gb2fDs2xuZSBkbyBwb2RtaW30 VIsaWNEbmVnbw==&kupName=UGlz

Whisz co najmnie] 4 znaki, aby wyszuka¢ adresata.

Whnioskodawca:

Warszawa (dzielnica m.st. Warszawy), 2020-4-28

Cheg poprawié (uzupeinic) dana recznia

Tutaj beda dane kota, w
imieniu ktérego dziatasz.

W zalgczeniu przesylam wniosek

Tutaj pojawi sie nazwa i adres
wybranego biura powiatowego.

ADRESAT

Rodzaj pisma:
wniosek

Tytul pisma
‘Whiosek o wpis do KRKGW

o wpis do KRKGW skladany w celu wprowadzenia zmiany danych, wraz z zatacznikami

Wypetnij analogicznie jak na
przyktadzie.

www.arimr.gov.pl
info@arimr.gov.pl
infolinia:800 38 00 84

UNOWOCZESNIAMY
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Agencja Restrukturyzacji

Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat
Centrala ARIMR

i Modernizacji Rolnictwa ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa
= €PUAP - Skizynka x | @B w x| + = [
@& epuap.gov.pl/wps/myportal/aplikacje/skrzynka?formSubld=MAiC&serviceld=SD:44868formName =UGIzbW8gb2fDs2xuZSBkbyBwb2RtaW90dSBwdW)saWNEbmVnbw==8kupName=UGlzb w o H

< c

ADRESAT

Wybierz adresata za pomoca wyszukiwarki:
Ustaw / zmien adresata

Rodzaj pisma:

wniosek v|@
Tytul pisma
Wniosek o wpis do KRKGW w0

W zalaczeniu przesylam wniosek o wpis do KRKGW skiadany w celu wprowadzenia zmiany danych, wraz z zatacznikami

Tutaj dodaj przygotowane wczesniej pliki z wnioskiem oraz
zatacznikami. Nastepnie wybierz ,Zapisz”.

czania pism za pomoca srodkéw kemunikacii elektronicznej zgodnie z art. 38+ k.p.a. §1d Kodeksu postepowania

ore
2016 poz. 23)

Zakaczniki

-

weigni przycisk ¥, aby doda¢ zataeznik.

Zatatw sprawe | v Dokument zapisany. |

(|

Wybrana skrzynka: v
Odebrane
<+ Wroé do Roboczych czych él Zapisz X Usui 4 Pobierz T Drukuj
Wystane
+ Zaawansowane Pojawi sie komunikat o zapisaniu
Robocze

Edycja: dokumentu. Wybierz ,,Dalej”.

Moje pliki Pismo ogdlne do podmiotu publicznego - stary
wz6r - Pismo ogdélne do podmiotu

publicznego.xml

Operacje
Od: Testowa instytucja (testuczelnia)

Do:  PIERWSZY URZAD SKARBOWY WE WROCEAWIU (/v3i24yxpOm/SkrytkaESP),

Po kliknieciu ,,Dalej” utworzone zostanie pismo, ktére gotowe bedzie do podpisu przez kolejne osoby.

Warto w tym miejscu zwrdéci¢ uwage, ze utworzone przez nas pismo ma niezbyt czytelng nazwe ,,Pismo
ogoblne do podmiotu publicznego — stary wzdr — pismo ogdlne do podmiotu publicznego.xml”. Klikajac
w ,Zaawansowane” mozemy zmieni¢ te nazwe tak, aby odpowiadata faktycznej zawartosci. Ma to
znaczenie dla pdzniejszego przegladu i wyszukiwania pism, jakie wystalismy. Jezeli wszystkie pisma
beda miaty takie same nazwy, trudno bedzie sie zorientowac, ktére czego dotyczy. Ponadto osoby,
ktore beda w dalszej kolejnosci podpisywad utworzone pismo, rowniez bedg miaty tatwiej je znalez¢,
jezeli nazwa bedzie wtasciwa. Dlatego warto skorzystac¢ z opcji zmiany nazwy.

www.arimr.gov.pl UNOWOCZESNIAMY

info@arimr.gov.pl ) . e Str. 26
infolinia-800 38 00 84 rolnictwo i obszary wiejskie .



Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

il

4  Wrdc do Roboczych Bl Kopiuj do roboczych X Usun

+ Zaawansowane

Podglad:

Sprawozdanie ....

Od:  Testowa instytucja (testuczelnia)

Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat

Centrala ARIMR

ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

J Pobierz & Drukuj W Wiecej

Powrét do edycji m

Do:  PIERWSZY URZAD S Po wybraniu ,,Dalej” pojawi sie opcja ,,Podpisz”.
Uzywamy jej zeby podpisac¢ utworzony dokument
przez pierwszg z oséb.

4 Wroc do Roboczych @ Kopiuj do roboczych
a Odebrane Y . Hoplul v

+ Zaawansowane

X Usun } Pobierz & Drukuj W Wiecej

S m

a Wyslane
Podglad:

# Robacze Pismo ogélne do podmiotu publicznego - stary
wzér - Pismo ogélne do podmiotu

4 Moje pliki publicznego.xml

i Operacje Od: Testowa instytucja (testuczelnia)

Do:  PIERWSZY URZAD SKARBOWY WE WROCEAWI
Wszystkie podpisy prawidtowe

+ Podpis prawidtowy - Kazimierz Schmidt

Nie wysytamy na razie tego dokumentu. Teraz czas
na podpis kolejnych oséb.

Testowa instytucja

Warszawa, 2019-01-320

Po podpisaniu pojawi sie informacja, ze dokument
jest podpisany i kto go podpisat.

Teraz czas na podpis kolejnej osoby/osdb. Zalezy to od sposobu reprezentacji przyjetego w danym kole.
Zwyczajowo sg to dwie osoby z zarzadu. Pierwsza tworzyta dokument i juz go podpisata. Na razie to
wszystko — mozna sie wylogowac. Czas na drugg osobe — kolejnego cztonka zarzadu.

Osoba, ktdrg wczesniej zaprosilismy do konta naszego kotfa loguje sie do ePUAP wybierajac kontekst

kota.

www.arimr.gov.pl
info@arimr.gov.pl
infolinia:800 38 00 84

UNOWOCZESNIAMY
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Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

“erUAPB

n KATALOG SPRAW
Zatatw sprawe Wybrana skrzynka:

o, Odebrane

AKTUALNOSCI

ols Wystane

VY Nadawcs s

Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat

Centrala ARIMR

ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

@ Moia Kazimierz
Be sk Schmidt v
testuczelnia

POMOC

Pokaz zaawansowane 1

Wybieramy ,, Moja skrzynka”

Temat & wess e Data wystania 4
odbidr
Ep Robocze
Testowa instytucja Sprawozdanie ... 13350?1 -2019 v
& Moje pliki
i Pismo ogdlne de podmiotu publi o - stary wzor - Pismo 30.01.2019
% Oneracie ez e anAlne dn nadminti aoblicznann ml 10:57 v
2. Wybieramy , Robocze” ]
Na koricu wybieramy
dokument do podpisania.
Podglad:

Sprawozdanie testowe podpis zewnetrzny w
pliku pisma ogdlnego

Od:  Instytucja do sktadania sprawozdan (iKRS)

Do:  PIERWSZY URZAD SKARBOWY W CZESTOCHOWIE (/5dggmég39s/

Wszystkie podpisy prawidiowe

+ Podpis prawidiowy - Kazimierz Schmidt

+ Podpis prawidiowy - BoZena Indryszczak

Powrdt do edycji

=3

Po uzyciu ,,Podpisz”, kolejny podpis pojawi sie na liscie
podpiséw po lewej. Jezeli to juz wszystkie podpisy, osoba,
ktdra podpisata jako ostatnia moze wystaé pismo do ARiMR.
Kliknij , Wyslij”.

- | v Dokument zostat wystany na skrytke "ID_Podmiot_Publiczny/SkrytkaESP". UPP zostalo wygenerowane.

Pojawi sie informacja o tym, ze dokument zostat wystany.
Bedzie dostepny w folderze ,Wystane”. To juz wszystko —
teraz pozostaje oczekiwaé na decyzje ARIMR.

www.arimr.gov.pl
info@arimr.gov.pl
infolinia:800 38 00 84

UNOWOCZESNIAMY
rolnictwo i obszary wiejskie str. 28



